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 ثعوِ تعبلي

 آٔٛصؽٔؼاٚ٘ت 
 دفتش عشح ٚ بش٘أٝ ٞاي دسػي

 

  ٚ آٔٛصؽ ؿغُاػتا٘ذاسد 
 

 عٌَاى ؼغل 

 هعئَل تىثیر اٍراق
   اهَر اداریگرٍُ ؼغلي  

 

 وذ هلي ؼغل 

 

 تبريخ تذٍيي اظتبًذارد :

 1/8/95تب تبريخ                        1/8/90هذت اعتجبر اظتبًذارد : از تبريخ  
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 دفتر طرح ٍ ثرًبهِ ّبی درظي  ًظبرت ثر تذٍيي هحتَا ٍ تصَيت  :

 3-3/1/5/99وذ هلي ؼٌبظبيي ؼغل:

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : دفتر طرح ٍ ثرًبهِ ّبی درظيآدسع 

  259، ؿٕاسٜ وـٛس  ، ػاصٔاٖ آٔٛصؽ فٙي ٚ حشفٝ اي 2، ػاختٕاٖ ؿٕاسٜ ، ٘بؾ ٘لشت    ، خياباٖ خٛؽ ؿٕاِيخياباٖ آصادي  –تٟشاٖ 

  66569900تّفٗ                                   66944117دٚسٍ٘اس       

 Barnamehdarci @ yahoo.comآدرض الىترًٍیىي : 

 

  

 : اهَر اداری اعضبء وویعیَى تخصصي ثرًبهِ ريسی درظي رؼتِ

 

 

 تبًذارد ؼغل ٍ آهَزغ : حَزُ ّبی حرفِ ای ٍ تخصصي ّوىبر ثرای تذٍيي اظ

 اداره کل آموزش فنی و حرفو ای استان زنجان -

 

 فرآيٌذ اصلاح ٍ ثبزًگری :  
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 تْیِ وٌٌذگبى اظتبًذارد ؼغل 

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگي رديف
آخريي هذرن 

 تحصیلي 
 ، تلفي ٍ ايویلآدرض   ظبثمِ وبر هرتجط ؼغل ٍ ظوت  رؼتِ تحصیلي

 

1 

 

 

 

 

 

 سأيٗ صیٙاِي

 

 

 واسؿٙاػي 

 

 

 ٔذیشیت

 

 

واسؿٙا ع أٛس 

 اداسي

 

 

 ػاَ 6

 تّفٗ ثابت : 

 09386609738تّفٗ ٕٞشاٜ : 

ایٕيُ : 

zeynali_ramin@gmail.com 

وٛچلاٝ ػّلاي   -خ ا٘ملاب   -آدسع : ص٘داٖ 

 صادٜ

 

 

 

2 

 

 

 ٟٔذي بٙاٖ

 

 

 واسؿٙاػي 

 

 

 حؼابذاسي

 

 

واسؿٙا ع أٛس 

 سيادا

 

 

 ػاَ 4

 -تّفٗ ثابت : 

 09386610467تّفٗ ٕٞشاٜ :

ایٕيُ : 

ahmad_aliyari19@yahoo.co

m 

وٛچلاٝ ػّلاي   -خ ا٘ملاب   -آدسع : ص٘داٖ 

 صادٜ
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 سحيٓ لّي صادٜ

 

 واسؿٙاػي 

 

 ٔذیشیت

 

ٔشبي واس 

 آفشیٙي

 

 ػاَ 6

 تّفٗ ثابت :

 091998679400تّفٗ ٕٞشاٜ : 

 ایٕيُ : 

rahim.gzade@yahoo.com 

وٛچلاٝ ػّلاي   -خ ا٘ملاب   -دسع : ص٘داٖ آ

 صادٜ
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 ػداد حؼيٙضاد

 

 واسؿٙاػي 

 

 اِىتشٚ٘يه

 

 دا٘ـدٛ

 

 ػاَ 2

 تّفٗ ٕٞشاٜ : 

ایٕيُ : 

hoseynzad.ss@yahoo.com 

 دا٘ـٍاٜ ص٘داٖ –آدسع : ص٘داٖ 
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 تعبريف : 
 اظتبًذارد ؼغل : 

 .ٔي ؿٛد ٔـخلات ؿایؼتٍي ٞا ٚ تٛإ٘ٙذي ٞاي ٔٛسد ٘ياص بشاي ػّٕىشد ٔٛثش دس ٔحيظ واس سا ٌٛیٙذ دس بؼضي اص ٔٛاسد اػتا٘ذاسد حشفٝ اي ٘يض ٌفتٝ 

 اظتبًذارد آهَزغ : 
 ي یادٌيشي بشاي سػيذٖ بٝ ؿایؼتٍي ٞاي ٔٛخٛد دس اػتا٘ذاسد ؿغُ .  ٘مـٝ

 ًبم يه ؼغل :  
 بٝ ٔدٕٛػٝ اي اص ٚظایف ٚ تٛإ٘ٙذي ٞاي خاف وٝ اص یه ؿخق دس ػغح ٔٛسد ٘ظش ا٘تظاس ٔي سٚد اعبق ٔي ؿٛد . 

 ؼرح ؼغل : 
يُ خایٍاٜ یا ػٙٛاٖ ؿغُ ، واسٞا  استباط ؿغُ با ٔـاغُ دیٍش دس یه حلاٛصٜ ؿلاغّي ، ٔؼلايِٛيت ٞلاا ،     بيا٘يٝ اي ؿأُ ٟٔٓ تشیٗ ػٙاكش یه ؿغُ اص لب
 ؿشایظ واسي ٚ اػتا٘ذاسد ػّٕىشد ٔٛسد ٘ياص ؿغُ . 

 طَل دٍرُ آهَزغ : 
 حذالُ صٔاٖ ٚ خّؼات ٔٛسد ٘ياص بشاي سػيذٖ بٝ اٞذاف یه اػتا٘ذاسد آٔٛصؿي . 

 ٍيصگي وبرآهَز ٍرٍدی : 
 یؼتٍي ٞا ٚ تٛا٘ایي ٞایي وٝ اص یه واسآٔٛص دس ٍٞٙاْ ٚسٚد بٝ دٚسٜ آٔٛصؽ ا٘تظاس ٔي سٚد . حذالُ ؿا

 ارزؼیبثي : 
وتبي ػّٕي ٚ اخبق حشفٝ اي ، ػّٕي بخؾ  ٝ، وٝ ؿأُ ػفشآیٙذ خٕغ آٚسي ؿٛاٞذ ٚ لضاٚت دس ٔٛسد آ٘ىٝ یه ؿایؼتٍي بذػت آٔذٜ اػت یا خيش 

 خٛاٞذ بٛد . 

 ى : صلاحیت حرفِ ای هرثیب
 حذالُ تٛإ٘ٙذي ٞاي آٔٛصؿي ٚ حشفٝ اي وٝ اص ٔشبياٖ دٚسٜ آٔٛصؽ اػتا٘ذاسد ا٘تظاس ٔي سٚد .

 ؼبيعتگي : 
 تٛا٘ایي ا٘داْ واس دس ٔحيظ ٞا ٚ ؿشایظ ٌٛ٘اٌٖٛ بٝ عٛس ٔٛثش ٚ واسا بشابش اػتا٘ذاسد .

 داًػ : 
، يذٖ بٝ یه ؿایؼتٍي یا تٛا٘ایي . وٝ ٔي تٛا٘ذ ؿأُ ػّْٛ پایٝ ) سیاضي حذالُ ٔدٕٛػٝ اي اص ٔؼّٛٔات ٘ظشي ٚ تٛإ٘ٙذي ٞاي رٞٙي لاصْ بشاي سػ

 ، تىِٙٛٛطي ٚ صباٖ فٙي باؿذ . ، صیؼت ؿٙاػي ( ، ؿيٕي فيضیه 

 هْبرت : 
 حذالُ ٕٞاٍٞٙي بيٗ رٞٗ ٚ خؼٓ بشاي سػيذٖ بٝ یه تٛإ٘ٙذي یا ؿایؼتٍي . ٔؼٕٛلاً بٝ ٟٔاست ٞاي ػّٕي اسخاع ٔي ؿٛد . 

 ًگرغ : 
 ػٝ اي اص سفتاسٞاي ػاعفي وٝ بشاي ؿایؼتٍي دس یه واس ٔٛسد ٘ياص اػت ٚ ؿأُ ٟٔاست ٞاي غيش فٙي ٚاخبق حشفٝ اي ٔي باؿذ .  ٔدٕٛ

 ايوٌي : 
 ٔٛاسدي اػت وٝ ػذْ یا ا٘داْ ٘ذادٖ كحيح آٖ ٔٛخب بشٚص حٛادث ٚ خغشات دس ٔحيظ واس ٔي ؿٛد .

 تَجْبت زيعت هحیطي :

 شیٗ آػيب بٝ ٔحيظ صیؼت ٚاسد ٌشدد.بایذ سػایت ٚ ػُٕ ؿٛد وٝ وٕت ٔبحظاتي اػت وٝ دس ٞش ؿغُ

 



 5 

 

 ًبم ؼغل :

 هعئَل تىثیر اٍراق 

 ؼرح ؼغل

 تىثيش ٚ  چلااپٍش،  دػتٍاٜ ا٘ذاصي ساٜ ٚ ٘لب لبيُ اص  ؿایؼتٍي ٞایيبٛدٜ ٚ  اداسيأٛس حٛصٜ ي دس ٔؼيَٛ تىثيش اٚساق 

ٚ ػلاشٚیغ   اِٚيٝ ٚ ساٜ ا٘ذاصي ٔدذد تىثيش اٚساق بٛػيّٝ ٔاؿيٗ تىثيش ، اخشاي دػتٛسات چاپ دسا٘ٛاع  ؿبىٝ ،ػيب یابي

چاپ با افشادي وٝ دس صٔيٙٝ   ؿغُبش ػٟذٜ داؿتٝ ٚ ایٗ سا ٔاؿيٗ ٞاي تىثيش ٚ چاپ با٘ه اعبػاتي ٚ كفحات ٌؼتشدٜ 

 فؼاِيت ٔي وٙٙذ دس استباط اػت .ٚ تىثيش 

 ٍرٍدی : ٍيصگي ّبی وبرآهَز 

  وّيٝ سؿتٝ ٞا  دیپّٓهیساى تحصیلات : حذالل 

 خؼٕا٘ي ٚ سٚا٘ي ػبٔت وأُتَاًبيي جعوي : حذالل 

 2ٚ  1ػغح  ICDL هْبرت ّبی پیػ ًیبز ايي اظتبًذارد :

 آهَزغ :دٍرُ  طَل

 ظبعت  90  :    آهَزغ                  دٍرُ  طَل

 ظبعت   26    :                 ـ زهبى آهَزغ ًظری

 ظبعت   64     :                 ـ زهبى آهَزغ عولي

 ظبعت   -      :   وبرٍرزی                               ـ 

 ظبعت   -     :                               ـ زهبى پرٍشُ

 ثَدجِ ثٌذی ارزؼیبثي ) ثِ درصذ (

 %65:   آزهَى عولي

 %25: آزهَى وتجي

 %10:  اخلاق  حرفِ ای

 صلاحیت ّبی حرفِ ای هرثیبى 

 ػاَ ػابمٝ واس ٔشتبظ 1 با وأپيٛتش  داسا بٛدٖ حذالُ ٔذسن تحليّي ِيؼا٘غ -

 



 6 

 

 تعريف دلیك اظتبًذارد ) اصطلاحي ( :  ٭

 ٟاي تىثيش ٞٚ ٍٟ٘ذاسي دػتٍا  ػشٚیغٚساق ٚ چاپ ٚ تىثيش ا

 

 

 

 اصطلاح اًگلیعي اظتبًذارد ) ٍ اصطلاحبت هؽبثِ جْبًي ( : ٭

Printing and Duplicate devices  maintenance  

 

 

 

 

 هْن تريي اظتبًذاردّب ٍ رؼتِ ّبی هرتجط ثب ايي اظتبًذارد :  ٭

 وبرهٌذ تىثیر ٍ آرؼیَ فٌي

 

 

 

 

 ؼغلي از جْت آظیت ؼٌبظي ٍ ظطح ظختي وبر : جبيگبُ اظتبًذارد ٭

 

 .........................................طجك ظٌذ ٍ هرجع :                الف : جسٍ هؽبغل عبدی ٍ ون آظیت  

 ...طجك ظٌذ ٍ هرجع ...................................                             ة : جسٍ هؽبغل ًعجتبً ظخت   

 طجك ظٌذ ٍ هرجع ......................................           ج : جسٍ هؽبغل ظخت ٍ زيبى آٍر  

     د :  ًیبز ثِ اظتعلام از ٍزارت وبر     
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 اظتبًذارد ؼغل 

  ؿایؼتٍي ٞا -

 تٛا٘ایي ٞا  سدیف

 چاپٍش تىثيش ٚ  دػتٍاٜ ا٘ذاصي ساٜ ٚ ٘لب 1

 ٚ بشسػي  لؼٕتٟاي ٔختّف دٚ ٔحيظ MS WORD  ٚPOWERPOINTٔحيظ   اصچاپ  2

 ٚ بشسػي  لؼٕتٟاي ٔختّف دٚ ٔحيظبا٘ه اعبػاتي ٚ كفحات ٌؼتشدٜ چاپ  3

  تِٛيذ خشٚخي اص پشٚطٜ ٚ بشسػي ٟٔاست ٞاي چٙذ سػا٘ٝ اي  4

 تىثيش اٚساق بٛػيّٝ ٔاؿيٗ تىثيش اٚساق 5

 اخشاي دػتٛسات چاپ ؿبىٝ  6

 ػشٚیغ ٔاؿيٗ ٞاي تىثيشػيب یابي ٚ  7

8 
 

9  

10  

11  

12  
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 اظتبًذارد آهَزغ 
 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى ؼبيعتگي ّب: 
 چبپگرٍ  تىثیر دظتگبُ اًذازی راُ ٍ ًصت

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

4 11 15 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

اثسار ، هَاد تجْیسات ، 
 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

    دا٘ؾ :
 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

ٚ تدٟيضات دػتٍاٜ تىثيش -
 خا٘بي

 پشیٙتشٚ تدٟيضات خا٘بي -

  A5 A4 A3واغز -
 تىثيش دػتٍاٜ ٘مـٝ
 حفاظتي ٚ ایٕٙي ٚػایُ
 دػتٍاٜ بىاسٌيشي وتابچٝ
 تشاص

 ٚ ػشٚیغ سإٞٙاي وتابچٝ
 تؼٕيشات
 سٚغٗ ٚ ٌشیغ
 پاسچٝ
 وٙٙذٜ پان ٞاي خبَ
 پٛدسٞا ٔخضٖ
 ٔتش ِٔٛتي
 اػپشي
 ٘شْ پاسچٝ

 

 آٖ )تاسیخچٝ( تىِٙٛٛطي تٛػؼٝ سٚ٘ذ ٚ فتٛوپي دػتٍاٜ
 

دليمٝ 15    

 تىثيش دػتٍاٜ ٘لب ٔحيظ ٔـخلات
 

دليمٝ 15    

دليمٝ 15 آٖ وشدٖ تشاص ٚ تٙظيٓ ، دػتٍاٜ ٘لب ٔؼياس    

دليمٝ 15  دػتٍاٜ وّيذ كفحٝ    

دليمٝ 15 پشیض ٚ بشق وـي ػيٓ ػيؼتٓ    

دليمٝ 15 فتٛوپي دػتٍاٜ (خاسخي) فٙي اكغبحات    

دليمٝ 15 ٞاي دػتٍاٜ دٞٙذٜ ٞـذاس ػبئٓ    

دليمٝ 15 آٖ واسبشد ٚ تٛ٘ش    

دليمٝ 30 ٞا آٖ واسبشد ٚ تىثيش دػتٍاٜ وّي ٔىا٘يضْ    

دليمٝ 30 ) با تٛخٝ ٔذَ ٚ واسبشد دػتٍاٜ(دليمٝ دس وپي تؼذاد ٚ دػتٍاٜ ػشػت    

(Warm UP Time) ٜدليمٝ 30 دػتٍاٜ ؿذٖ آٔاد    

دليمٝ 30  واس بٝ آٔادٜ حالات دس دػتٍاٜ ٔلشفي تٛاٖ    

    ٟٔاست :

  1  فتٛوپي دػتٍاٜ واس ٔىا٘يضْ تـخيق ٚ بشسػي

  1  ف () دس خؼبٝ ٞاي ٔختّ فتٛوپي دػتٍاٜ دس ٌزاسي واغز

  1  دػتٍاٜ دليمٝ دس وپي تؼذاد ػّٕىشد ٚ وٙتشَ بشسػي

  1  با سػایت ٘ىات بٟذاؿتي  وپي دػتٍاٜ تٛ٘شٌزاسي

  2  آٖ وشدٖ تشاص ٚ تٙظيٓ ، دػتٍاٜ ٘لب

  3  دػتٍاٜ پغ اص آٔادٜ ػاصي باصسػي ٚ وٙتشَ

  1  دػتٍاٜ ويفيت تٙظيٓ

  1  اتٛٔاتيه ٚ دػتي يٞا حاِت دس وپي تيشٌي ٚ تٙظيٓ سٚؿٗ
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 اظتبًذارد آهَزغ 
 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى ؼبيعتگي ّب: 
 

 تىثیر ٍ چبپگر دظتگبُ اًذازی راُ ٍ ًصت

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 خٕغ ػّٕي ٘ظشي 

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 
 ؼيهصرفي ٍ هٌبثع آهَز

 ٍ٘شؽ :

 

  دػتٍاٜ ٘لب اكِٛي ٚ دليك 

 واٞؾ اتبف ا٘شطِي

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

 حفاظت اِىتشیىي دػتٍاٜ

 آٖ وشدٖ تشاص ٚ تٙظيٓ ، دػتٍاٜ ٘لب

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :

 ٚخٛد ػيؼتٓ تٟٛیٝ ٚ ٘ٛس ٔٙاػب ٔحيظ واس اِضأي ٔي باؿذ.-
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  اظتبًذارد آهَزغ

 ّب: عٌَاى ؼبيعتگي 

ٍ ثررظي   MS WORD  ٍPOWERPOINTچبح از هحیط  

  لعوتْبی هختلف دٍ هحیط

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

7 11 18 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 دا٘ؾ : 

 WORD اكَٛ ایداد ٔتٗ ػادٜ فاسػي ٚ لاتيٗ دس -

 WORDسٚؽ ٞاي ٕ٘ایؾ ٚ ٚیشایؾ ٔتٖٛ دس-

 ٌاِشي ٞا-

-TEMPLAST 

 اكَٛ خذَٚ بٙذي كفحات ٚ تشػيٓ ٌشافيىي-

 WORDاكَٛ چاپ ٔتٗ دس -

 POWERPOINTٔحيظ ٘شْ افضاس-

 POWERPOINTسٚؽ ٞاي ایداد بش٘أٝ ٞا دس-

 ا٘ٛاع ػّٕيات سٚي اػبیذٞا-

 ابضاسٞاي تشػيٕي -

 

 

1 

 دليم30ٝ

 دليم30ٝ

 مٝدلي30

 دليم30ٝ

1 

1 

1 

 دليم30ٝ

 دليم30ٝ

 

  

سایا٘ٝ ٔدٟض بٝ  -

 أىا٘ات چٙذسػا٘ٝ اي

 ٚػایُ وٕه آٔٛصؿي -

- CD ٘شْ افضاس 

 بٝ ایٙتش٘ت اتلاَ 

 چاپٍش -

 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

 دػتٍاٜ تىثيش -

پشیٙتشٚ تدٟيضات  -

 خا٘بي

  A5 A4 A3واغز -

 

 



 11 

 

 آهَزغ اظتبًذارد 

 عٌَاى ؼبيعتگي ّب: 

ٍ ثررظي   MS WORD  ٍPOWERPOINTچبح از هحیط  

  لعوتْبی هختلف دٍ هحیط

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 خٕغ ػّٕي ٘ظشي 

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي
تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 ٟٔاست : 
 WORDي ٚ لاتيٗ دس ایداد ٔتٗ ػادٜ فاسػ -

 WORDاػتفادٜ اص سٚؽ ٞاي ٕ٘ایؾ ٚ ٚیشایؾ ٔتٖٛ دس-

 بىاسٌيشي ٌاِشي ٞا-
 TEMPLASTاػتفادٜ اص-
 خذَٚ بٙذي كفحات ٚ تشػيٓ ٌشافيىي-
 WORDچاپ ٔتٗ دس -

 POWERPOINTبشسػي ٔحيظ ٘شْ افضاس -

 POWERPOINTایداد بش٘أٝ ٞا دس -

 ا٘داْ ا٘ٛاع ػّٕيات سٚي اػبیذٞا-
 سٌيشي ابضاسٞاي تشػيٕيبىا -
 ا٘داْ خّٜٛ ٞاي ٚیظٜ سٚي ٔتٖٛ -
  

  

1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

 

 

 

 ٍ٘شؽ : 
 MS WORD  ٚPOWERPOINT چاپ اص ٔحيظ بٟشٜ ٚسي دس -

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 
- 

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي : 
-  
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

ٍ طلاعبتي ٍ صفحبت گعتردُ ثبًه ا ازچبح 

 ثررظي  لعوتْبی هختلف دٍ هحیط

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

5 11 16 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 دا٘ؾ :

 

   
-  CD   ٘لب ٘شْ افضاسٞاي

ACCESS,EXCEL, 

بٝ أىا٘ات سایا٘ٝ ٔدٟض  -

 چٙذسػا٘ٝ اي

 ٚػایُ وٕه آٔٛصؿي -

- CD ٘شْ افضاس 

 بٝ ایٙتش٘ت اتلاَ 

 چاپٍش -

 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

 دػتٍاٜ تىثيش -

پشیٙتشٚ تدٟيضات  -

 خا٘بي

  A5 A4 A3واغز -

دليمٝ 30 با٘ه اعبػاتي    

يمٝدل ACCESS 30اخضاي یه با٘ه اعبػاتي دس    

دليمٝ ACCESS 15ٔحيظ با٘ه اعبػاتي     

دليمٝ 15 اكَٛ ایداد ٚ واس با با٘ه اعبػاتي    

دليمٝ 30 اكَٛ ایداد ٚ بىاسٌيشي ػيؼتٓ پشع ٚ خٛ    

دليمٝ 30 اكَٛ بىاسٌيشي فشْ    

دليمٝ 30 سٚؽ ٞاي ػاختٗ ٌضاسؽ    

دليمٝ EXCEL  15اكَٛ واس با ٔحيظ    

دليمٝ 15 وشدٖ اعبػات دس كفحٝ واسي سٚؽ ٞاي ٚاسد    

دليمٝ 30 ٔؼياس ػّٕيات سٚي فایُ ٞا    

دليمٝ TOOLS 30ٚ ٔٙٛيEDITٔٙٛي    

دليمٝ 30 ػّٕيات ٔشبٛط بٝ واسبشي ٞا    
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

چبح از ثبًه اطلاعبتي ٍ صفحبت گعتردُ ٍ 

 لف دٍ هحیطثررظي  لعوتْبی هخت

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

    ٟٔاست :

 

  EXCEL   1واس با ٔحيظ

  1  بىاسٌيشي تٛابغ ػٕٛٔي

  TOOLS  1بىاسٌيشي ابضاس ٚیظٜ با ٔٙٛي

دليمٝ 30  ّيات ٔشبٛط بٝ واسبشي ٞاا٘داْ ػٕ   

دليمٝ EDIT  30ٚیشایؾ با ٔٙٛي   

  1  ا٘داْ ػّٕيات سٚي فایُ ٞا

  1  ٚاسد وشدٖ اعبػات دس كفحٝ واسي

  2  ایداد با٘ه اعبػاتي ٚبشسػي 

  1  بىاسٌيشي ػيؼتٓ پشع ٚ خٛ

  1  ػاختٗ ٌضاسؽ ٚ بىاسٌيشي فشْ

  ACCESS  1دس اخشاي یه با٘ه اعبػاتي

 ٍ٘شؽ :

 افضایؾ ويفيت چاپ

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

 اػتفادٜ اص ِباع واس ٔٙاػب

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :
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 تبًذارد آهَزغ اظ

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

  ّبتَلیذ خرٍجي از پرٍشُ 

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

2 6 8 

 وٌيداًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  اي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

    دا٘ؾ :

--  CD   ٘لب ٘شْ افضاسٞاي

ACCESS,EXCEL, 

سایا٘ٝ ٔدٟض بٝ أىا٘ات  -
 چٙذسػا٘ٝ اي

 ٚػایُ وٕه آٔٛصؿي -

- CD ٘شْ افضاس 

 بٝ ایٙتش٘ت اتلاَ 

 چاپٍش -

 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

 دػتٍاٜ تىثيش -

پشیٙتشٚ تدٟيضات  -
 خا٘بي

  A5 A4 A3واغز -
 

دليمٝ 15 ا٘ٛاع خشٚخي     

دليمٝ 15 ٔشاحُ اسػاَ خشٚخي    

دليمٝ DVD,CD 30سٚؽ ٞاي اسػاَ خشٚخي سٚي    

دليمٝ 30 ٔؼياس اسػاَ خشٚخي با اػتفادٜ اص تلاٚیش ػاوٗ    

دليمٝ CD,DVD 30ٔؼياس فـشدٜ ػاصي ٚ رخيشٜ اعبػات سٚي    

    ٟٔاست :

  DVD,CD  1بشسػي ا٘ٛاع خشٚخي ٞا ٚاسػاَ خشٚخي سٚي

  2   ٚ ٔاؿيٗ تىثيش ٘لب ٚ ساٜ ا٘ذاصي چاپٍش

واس با ٚػایُ خا٘بي سایا٘ٝ دس فشایٙذ ٚسٚد )اص لبيُ اػىٙش ٚ 
 ٔاٚع ٚ...(

 1  

  1  سایا٘ٝ دس فشایٙذ ػُٕ واس با ٚػایُ خا٘بي

واس با ٚػایُ خا٘بي سایا٘ٝ دس فشایٙذ خشٚج)اص لبيُ پشیٙتش ، 
 چاپٍش ٚ...(

 1  
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

  ّبتَلیذ خرٍجي از پرٍشُ 

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 ٍ٘شؽ :

 

 بٟيٙٝ ػاصي ػّٕيات چاپ ٚ تىثيش

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

 پٛؿيذٖ ِباع واس ٔٙاػب 

 

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :
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 اظتبًذارد آهَزغ  

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

 هبؼیي تىثیر اٍراقتىثیر اٍراق ثَظیلِ 

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

3 7 10 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

    دا٘ؾ :
 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

دػتٍاٜ تىثيش ٚ -
 تدٟيضات خا٘بي

شٚ تدٟيضات پشیٙت -
 خا٘بي

  A5 A4 A3واغز -

 تىثيش دػتٍاٜ ٘مـٝ
 حفاظتي ٚ ایٕٙي ٚػایُ
 دػتٍاٜ بىاسٌيشي وتابچٝ
 تشاص

 ػشٚیغ سإٞٙاي وتابچٝ
 تؼٕيشات ٚ

 سٚغٗ ٚ ٌشیغ
 پاسچٝ
 وٙٙذٜ پان ٞاي خبَ
 پٛدسٞا ٔخضٖ
 ٔتش ِٔٛتي
 اػپشي
  ٘شْ پاسچٝ

دليمٝ 15 سٚؿٟاي تىثيش     

دليمٝ 15 ىثيش لؼٕتٟاي ٔختّف ٔاؿيٗ ت    

دليمٝ 15 اػتا٘ذاسد ابؼاد واغز ٚ ا٘ٛاع آٖ     

دليمٝ 15 ٔؼياس خاٌزاسي واغز     

دليمٝ 30 ٔؼياس تؼييٗ ٔمذاس واغز ٔٛسد ٘ياص     

دليمٝ 30 سٚؿٟاي وٙتشَ اٚساق چاپ ؿذٜ اص ٘ظش سً٘ ٚ تؼذاد     

دليمٝ 30 سٚؿٟاي تىثيش ته سٚ ٚ دٚ سٚ     

دليمٝ 30 ٗ ٔمذاس ٚضٛح ٔٛسد ٘ياص ٔؼياس تؼيي    

    ٟٔاست :

  1  سٚؿٗ ٚ آٔادٜ  ٕ٘ٛدٖ  دػتٍاٜ تىثيش

  2  ٚ بىاسٌيشي آٖپُٙ دػتٍاٜ   ٚ وٙتشَ بشسػي

  1  تىثيش ته سٚ ٚ دٚ سٚ

  1  تغييش ا٘ذاصٜ چاپ

  1  خاٌزاسي واغز

  1  لؼٕتٟاي ٔختّف دػتٍاٜ  ٚ وٙتشَ باصدیذ
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 آهَزغ  اظتبًذارد

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

 تىثیر اٍراق ثَظیلِ هبؼیي تىثیر اٍراق

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 ٍ٘شؽ :

 

 بٟبٛد ويفيت تىثيش

 ٚ تٛ٘ش   ٔلشف بٟيٙٝ واغز

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

 واٞؾ ٔيضاٖ تّفات ا٘شطي

 

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :
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 اظتبًذارد آهَزغ  

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

 اجرای دظتَرات چبح در  ؼجىِ

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

2 6 8 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 طهرتج تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

    دا٘ؾ :

سایا٘ٝ ٔدٟض بٝ أىا٘ات  -
 چٙذسػا٘ٝ اي

 ٚػایُ وٕه آٔٛصؿي -

- CD ٘شْ افضاس 

 بٝ ایٙتش٘ت اتلاَ 

 چاپٍش -

 ِٛاصْ اِتحشیش -

 ٔاؿيٗ حؼا -

 سایا٘ٝ -

 دیتا پشٚطوتٛس -

 دػتٍاٜ تىثيش -

پشیٙتشٚ تدٟيضات  -
 خا٘بي

  A5 A4 A3واغز -

 

 

دليمٝ 30 (PRINTERچاپٍش)    

دليمٝ 30 سٚؽ ٞاي فاسػي وشدٖ چاپٍش ؿبىٝ    

دليمٝ 30 سٚؽ وٙتشَ ػيؼتٓ چاپ دس ؿبىٝ    

دليمٝ 30 سٚؽ ٞاي چاپ سٚي ؿبىٝ    

    ٟٔاست :

  2  ساٜ ا٘ذاصي ٚ ٘لب چاپٍش  

  1  اخشاي سٚؽ ٞاي چاپ سٚي ؿبىٝ

  2  فاسػي وشدٖ چاپٍش ؿبىٝ

  1  ٚ ٍٟ٘ذاسي اص ؿبىٝ ٚ چاپٍش ػشٚیغ
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي  بشٌٝ -

 عٌَاى : 

 اجرای دظتَرات چبح در ؼجىِ

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 شؽ :ٍ٘

 

 افضایؾ ٟٔاست دس اػتفادٜ اص چاپ دس ؿبىٝ

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

 دػتٍاٜاػتفادٜ كحيح اص  -

 سػایت اكَٛ ایٕٙي بشق دس ٍٞٙاْ واس با دػتٍاٜ

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي بشٌٝ -

 عٌَاى : 

فبدُ اظت عیت يبثي ٍ ظرٍيط هبؼیي ّبی تىثیر

از هبؼیٌْبی تىثیر ثب در ًظر گرفتي علائن ّؽذار 

 دٌّذُ 

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

3 12 15 

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي

 هرتجط تَجْبت زيعت هحیطي

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 ِٛاصْ اِتحشیش -    دا٘ؾ :
 ٔاؿيٗ حؼا -
 سایا٘ٝ -

 تٛسدیتا پشٚطو -
دػتٍاٜ تىثيش ٚ -

 تدٟيضات خا٘بي
پشیٙتشٚ تدٟيضات  -

 خا٘بي
  A5 A4 A3واغز -

 تىثيش دػتٍاٜ ٘مـٝ
 حفاظتي ٚ ایٕٙي ٚػایُ
 دػتٍاٜ بىاسٌيشي وتابچٝ
 تشاص

 ػشٚیغ سإٞٙاي وتابچٝ
 تؼٕيشات ٚ

 سٚغٗ ٚ ٌشیغ
 پاسچٝ
 وٙٙذٜ پان ٞاي خبَ
 پٛدسٞا ٔخضٖ
 ٔتش ِٔٛتي
 اػپشي
 ٘شْ پاسچٝ

 ٞا آٖ ػٛاسم ٚ ٌشٔا ٚ سعٛبت
 

دليمٝ 15    

دليمٝ 15 ٔضشٜ ؿيٕيایي ٔٛاد با ٔداٚست ػذْ    

دليمٝ 15 دیٛاس اص دػتٍاٜ فاكّٝ ٚ تٟٛیٝ ػيؼتٓ ٚ ٘ٛس    

دليمٝ 15 دساْ ػغح اص وٙٙذٜ واغز خذا لغؼات    

دليمٝ 15 دػتٍاٜ دس آٖ حشوت ٔؼيش ٚ واغز ٔخضٖ    

دليمٝ 15 آٖ ػبٛس ٚ واغز بٝ حؼاع ػٙؼٛسٞاي    

دليمٝ 30 واغز ا٘تماَ ٚاحذ ٔؼيش    

دليمٝ 15 دِيٛسي بخؾ دس فٗ ٔٛتٛستاثيش     

دليمٝ 30 واغز ػغح بٝ تٛ٘ش ا٘تماَ    

دليمٝ 15 واغز باسٌزاسي ٔىا٘يضْ    

    ٟٔاست :

  1  واغز حشوت ٔؼيش اص یابي ػيب

  1  فتٛوپي دػتٍاٜ اص واغز خشٚج سسػي ػٙؼٛسٞاي

  1   دػتٍاٜ اص واغز خشٚج ٔؼيش تؼٕيش ٚ یابي ػيب

 خاسخي سٚوؾ ػشٚیغ ٚ بؼتٗ ٚ وشدٖ باص
 

 1  
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 اظتبًذارد آهَزغ 

 ي تحّيُ آٔٛصؿي بشٌٝ -

 عٌَاى : 

 عیت يبثي ٍ ظرٍيط هبؼیي ّبی تىثیر

 صٔاٖ آٔٛصؽ

 
 خٕغ ػّٕي ٘ظشي

   

 داًػ ، هْبرت ، ًگرغ ،  ايوٌي
 هرتجط طيتَجْبت زيعت هحی

تجْیسات ، اثسار ، هَاد 

 هصرفي ٍ هٌبثع آهَزؼي

 آٖ ٞاي آیٙٝ اػىٙشٚ  وشدٖ تٕيض
 

 1  

 

 آٖ وشدٖ تٕيض ٚ دساْ یٛ٘يت وشدٖ باص
 

 1  

 آٖ وشدٖ تٕيض ٚ تا٘ه یٛ٘يت وشدٖ خاسج
 

 1  

 آٖ باصسػي ٚ سِٚش ٞيت وشدٖ خاسج
 

 1  

 آٖ غػشٚی ٚ باصسػي ٚ واغز ا٘تماَ ٚاحذ وشدٖ خاسج
 

 1  

 ٞا آٖ باصسػي ٚ ٔٛتٛس وشدٖ باص
 

 1  

 ٞا د٘ذٜ چشخ ػشٚیغ ٚ وشدٖ باص
 

 1  

  1  دػتٍاٜ ٔشبٛعٝ ٞاي ػيؼتٓ واسي سٚغٗ ٚ ٌشیغ

 ٍ٘شؽ :

 

 افضایؾ ػٕش دػتٍاٜ

 بٟبٟٛد ويفيت تىثيش

 واٞؾ ٔيضاٖ تّفات ا٘شطي

 ایٕٙي ٚ بٟذاؿت : 

سػایت اكَٛ ایٕٙي بشق   

دٜ دس س٘ح كحيح اص دػتٍاٜاػتفا  

 تٛخٟات صیؼت ٔحيغي :
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بشٌٝ اػتا٘ذاسد تدٟيضات -     

 تَضیحبت  تعذاد  ٔـخلات فٙي ٚ دليك  ٘اْ  سدیف

 ٘فش 3یه دػتٍاٜ بشاي ٞش  Ram 4GB  ،DVDRWپشداص٘ذٜ دٚٞؼتٝ اي ،  سایا٘ٝ 1
 

 یه دػتٍاٜ بشاي ٞش واسٌاٜ ----------- دیتا پشٚطوتٛس 2
 

 یه دػتٍاٜ بشاي ٞش واسٌاٜ AR-2120J دػتٍاٜ تىثيش 3
 

 پشیٙتش 4

 
CANON - i-SENSYS MF4140 ٜدٚ دػتٍاٜ بشاي ٞش واسٌا 

 

 تَجِ : 

ًفر در ًظر گرفتِ ؼَد . 15تجْیسات ثرای يه وبرگبُ ثِ ظرفیت  -  
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 بشٌٝ اػتا٘ذاسد ٔٛاد  -

 تَضیحبت  تعذاد  هؽخصبت فٌي ٍ دلیك  ًبم  رديف

1 

 

ٛاصْ اِتحشیشِ دػذ 2بشا ي ٞش ٘فش  ٔذاد،خٛدواس،تشاؽ،پان وٗ    

2 

 

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 وپؼَٛ آتؾ ٘ـا٘ي ٚػایُ آتؾ ٘ـا٘ي

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 ٚػایُ ضشٚسي خؼبٝ وٕىٟاي اِٚيٝ 3

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 سٚغٗ ٚ ٌشیغ سٚغٗ ٚ ٌشیغ 4

  ي ٞش واسٌاٜبؼتٝ بش ا A5 A4 A3 10واغز  واغز 5

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 وٙٙذٜ پان ٞاي خبَ خبَ 6

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 ٘شْ پاسچٝ پاسچٝ 7

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 اػپشي بشاي تٕيض وشدٖ ػغح دػتٍاٜ اػپشي 8

 تَجِ :

ًفر هحبظجِ ؼَد  15هَاد ثِ ازاء يه ًفر ٍ يه وبرگبُ ثِ ظرفیت  -  
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بشٌٝ اػتا٘ذاسد ابضاس  -                     

 

 تَجِ : 

 اثسار ثِ ازاء ّر ظِ ًفر هحبظجِ ؼَد -

 

 

 

 تَضیحبت  تعذاد  هؽخصبت فٌي ٍ دلیك  ًبم  رديف

تؼٕيشات ٚ   ٚ ػشٚیغ سإٞٙاي وتابچٝ سإٞٙا وتابچٝ 1

 دػتٍاٜ بىاسٌيشي

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 دػتٍاٜ تىثيش ٘مـٝ دػتٍاٜ ٘مـٝ 2

  ٞش واسٌاٜ ػذد بش اي 2 -------- تشاص 3

  ػذد بش اي ٞش واسٌاٜ 2 با تٛخٝ بٝ ٘ٛع دػتٍاٜ تىثيش پٛدسٞا ٔخضٖ 4

5     

6     

7     
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 ٔٙابغ ٚ ٘شْ افضاس ٞاي آٔٛصؿي ) اكّي ٔٛسد اػتفادٜ دس تذٚیٗ ٚ آٔٛصؽ اػتا٘ذاسد ( -

 ٘اؿش یا تِٛيذ وٙٙذٜ ٔحُ ٘ـش ػاَ ٘ـش ٔتشخٓ ِٔٛف ػٙٛاٖ ٔٙبغ یا ٘شْ افضاس سدیف

ثرًبهِ ريسی آؼٌبيي  1

 ًگْذاری ٍ تعویرات

 ظٌبثبد هؽْذ 1388 --- رضب تَولي همذم

چٌذ رظبًِ ای ظبخت ٍ  2

 اجرا 

 علَم رايبًِ ثبثل  1388 ---- جعفرًصاد لوي

3       

4       

5       

 

 

 ػایش ٔٙابغ ٚ ٔحتٛاٞاي آٔٛصؿي ) پيـٟٙادي ٌشٜٚ تذٚیٗ اػتا٘ذاسد ( ػبٜٚ بش ٔٙابغ اكّي   -

 ِٔٛف / ِٔٛفيٗ ػاَ ٘ـش ٘اْ وتا  یا خضٜٚ سدیف
 ٔتشخٓ/

 ٔتشخٕيٗ
 تٛضيحات ٘اؿش ٔحُ ٘ـش

 officeآهَزغ تصَيری  1

2010 

الوبض  تْرات -------- علي يبری 1389

 داًػ

 

2        

3        

4        

5        
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 فٟشػت ػایت ٞاي لابُ اػتفادٜ دس آٔٛصؽ اػتا٘ذاسد

 

1. www.ebookee.com  

  

  

 

 

 

 


