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  و برنامه های درسي دفتر طرح نظارت بر تدوین محتوا و تصویب  :
 1410-39-111-0:  شغل آموزش كد ملي شناسایي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آدرس  دفتر طرح و برنامه های درسي

 پلاك ، ای كشور  ، سازمان آموزش فني و حرفه 1، ساختمان شماره ، نبش خیابان نصرت    ، خیابان خوش شماليخیابان آزادی   ،تهران 
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 44311011 - 44543313تلفن                                                     44311003       دورنگار

 Barnamehdarci @ yahoo.comآدرس الكترونیكي : 

 

 :سیون تخصصي برنامه ریزی درسي اعضاء كمی

 علي موسوی

 ارژنگ بهادری

 رامک فرح آبادی

 زهرا امیني

 حجت سوری

 :  شغلآموزش همكار برای تدوین استاندارد حوزه های حرفه ای و تخصصي 

-  

-  

 فرآیند اصلاح و بازنگری :  

 نیاز بازار كار و تغییرات فناوری مقرر شده است استاندارد مزبور مورد بررسي مجدد قرار گرفته و بازنگری شود . با توجه به-

- 
 

كلیه حقوق مادی و معنوی این استاندارد متعلق به سازمان آموزش فنیي و حرفیه ای   

 كشور بوده و هرگونه سوء استفاده مادی و معنوی از آن موجب پیگرد قانوني است .
 



  

 

 

 

   شایستگي    شغلآموزش تهیه كنندگان استاندارد 

 ایمیل تلفن و، آدرس   سابقه كار مرتبط شغل و سمت  رشته تحصیلي آخرین مدرك تحصیلي  نام و نام خانوادگي ردیف

  روزنامه نگار مدیریت كارشناسي ارشد حجت سوری 0

 تلفن ثابت :

 13011013314 تلفن همراه : 

 ایمیل :

 soorihojat@yahoo.com  

 آدرس : 

 سال 09 كارشناس كتابداری كارشناسي  زهرا امیني  1

 44543316 فن ثابت :تل

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

سازمان آموزش فنیي و  آدرس : 

 حرفه ای كشور 

 

 
9      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

 آدرس : 

 

 

 

1      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

 آدرس :

 

 5      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

 آدرس : 

 

4      

 ابت :تلفن ث

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

 آدرس :

3      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ایمیل : 

 آدرس :
 

mailto:soorihojat@yahoo.com


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

  :شغل استاندارد آموزش نام 

 خبر  دبیر سرویس

 :شغل استاندارد آموزش شرح 

 سیاستگذاری و برنامه ریزی خبر هنگی و شایستگی های هماننددر حوزه فناوری نرم و فراست  شغلیخبر سرویس دبیر 

بهره گیری از اقتصاد   رعایت اخلاق رسانه ای  خلاصه نویسی اقناع خبری  ی محتوایی و مدیریت خبر ویراستار

تباط با برقراری ار  بهره گیری از ارتباطات نوین  رعایت قانون اساسی و حقوق مطبوعات ارتباط شناسی  رسانه 

خبرنگاری و روزنامه نگاری بر اساس سیاست ها و خط مشی را در بر گرفته و با مشاغل سازمان ها و مجامع بین المللی 

ر اخبار می پردازد و می باشد به ویرایش و انتشاشنیداری  دیداری  مجازی  رسانه های مکتوب که شامل :  رسانهکلی 

  خبرنگاران سردبیر خبر است .ارتباط عکاسان به کارشناسان و حلقه 

 : ورودیویژگي های كارآموز 

 دیپلم میزان تحصیلات : حداقل 

 داشتن سلامت كامل رواني:  و ذهني توانایي جسميحداقل 

 ندارد : مهارت های پیش نیاز 

:آموزش دوره  طول  

 ساعت      043طول دوره آموزش                    :     

 ساعت     35  :                 ی زمان آموزش نظری  

 ساعت      31  ی زمان آموزش عملي                :    

 ساعت       -     كارورزی                       :  زمان ی 

  ساعت      -   ی زمان پروژه                            :    

 بودجه بندی ارزشیابي ) به درصد ( 

 %  15:  كتبي -

 %  45 عملي : -

 %  01 اخلاق حرفه ای : -

 صلاحیت های حرفه ای مربیان :

 سال ساابقه  4با حداقل  آموزشی دبیر سرویس خبرلیسانس یکی از رشته های علوم انسانی مرتبط و طی دوره  -

 کار حرفه ای



  

 

 

 

 

 

 

 تعریف دقیق استاندارد ) اصطلاحي ( :  ٭

را معرفي سوژه های خبری به خبرنگاران ي با منابع خبر وظیفه فردی است كه ضمن آشنایی خبر دبیر سرویس

 و پل ارتباطي آنان به سردبیر است .داشته 

 

 

 

 اصطلاح انگلیسي استاندارد ) و اصطلاحات مشابه جهاني ( : ٭

News editor  

 

 

 

 

 مهم ترین استانداردها و رشته های مرتبط با این استاندارد :  ٭

 خبرنگاری-

 یروزنامه نگار-

 ارتباطات-

 

 

 

 جایگاه استاندارد شغلي از جهت آسیب شناسي و سطح سختي كار : ٭

 طبق سند و مرجع ......................................       الف : جزو مشاغل عادی و كم آسیب  

 ........طبق سند و مرجع ..............................               ب : جزو مشاغل نسبتاً سخت   

 طبق سند و مرجع ........................................          ج : جزو مشاغل سخت و زیان آور  

           د :  نیاز به استعلام از وزارت كار    

 



  

 

 

 

 

 

 شغل آموزش استاندارد 

 شایستگي ها / كارها  -

 عناوین ردیف

 سیاستگذاری و برنامه ریزی خبر 0

 و مدیریت خبر محتوایی استاری ویر 1

 اقناع خبری 9

 خلاصه نویسی 1

 رعایت اخلاق رسانه ای  5

 بهره گیری از اقتصاد رسانه 4

 ارتباط شناسی  3

 رعایت قانون اساسی و حقوق مطبوعات 6

 بهره گیری از ارتباطات نوین 3

 برقراری ارتباط با سازمان ها و مجامع بین المللی  01

00  

01  

09  

01  

05  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 سیاستگذاری و برنامه ریزی خبر 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

01 01 51 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    تعریف سیاستگذاری و اهداف آن-

    تبدیل اطلاعات به خبر  های فرآیند -

    اشکال سیاستگذاری خبری  -

    زمانبندی در برنامه ریزی خبری  -

  مهارت :

کااارگیری سیاسااتگذاری و هاادف از سیاسااتگذاری در یااک ب-

 رسانه خبری

   

    بکارگیری روش های تبدیل اطلاعات به خبر-

باا اساتداده از روش هاا و    بکارگیری اعمال سیاسات خباری   -

 ابزارهای تظیم خبر 

   

    بکارگیری رویارویی خبری -

 نگرش :

 آشنایی کامل با مسائل خبری ملی و بین المللی در حیطه مسئولیت خود -

 قدرت تجزیه و تحلیل رویدادهای خبری و تشخیص اولویت آن ها-

 ایمنی و بهداشت : 

  رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 توجهات زیست محیطی :

 مصرف بی رویه کاغذ جلوگیری از -

 

 



  

 

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 ویراستاری و مدیریت خبر

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

00 01 52 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 ارصندلی چرخد  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    مدهوم ویراستاری -

    روش های تلدیق و بازنویسی اخبار -

    هارزشگذاری خبر در صدح -

    انتخاب عکس-

  مهارت :

    بکارگیری اصول ویراستاری-

    شناخت سازمان تحریریه-

    نراشناخت اهداف و ویژگی های ویراستا-

    بکارگیری استراتژی کلی انتخاب عکس-

 نگرش :

  رعایت اصول ویراستاری -

 ایمنی و بهداشت : 

   رعایت نکات مربوط به ارگونومی-

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 

 

 

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 

 عنوان : 

 اقناع خبری 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

9 04 52 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 بع آموزشيمصرفي و منا

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    شناسایی ارتباط و مدل های ارتباطی-

    قناعشناسایی اصول ا-

    مداهیم مخاطب شناسی -

    شناسایی انواع تبلیغ-

  مهارت :

    بکارگیری عناصر خبر و نقش و اهمیت آن-

    بکارگیری کارکردهای خبری-

    مکانیسم خبر و ارزش آفرینی -

    بکارگیری مداهیم تبلیغات و انواع آن -

 نگرش :

 و وقایع  از حوادثسریع اطلاع رسانی  -

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 

 

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 

 عنوان : 

 خلاصه نویسی 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

1 00 02 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

آبی لباس کارآموزی ) جلیقه 

 رنگ (

    طریقه خلاصه کردن مطالب -

    آگاهی ها و مهارت های فنی در خلاصه نویسی -

    روش خلاصه کردن یک متن بر اساس نوع گرایش-

  مهارت :

    بررسی چگونگی خلاصه سازی بر مبنای گرایش رسانه ها-

    تعیین هدف از نوشتن مطالب-

    مطلبیادداشت برداری پس از درک -

 نگرش :

 بررسی اصول خلاصه نویسی  -

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 

 

 

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 رعایت اخلاق رسانه ای 

 زمان آموزش

 جمع عملی رینظ 

8 4 05 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ردماژیک وایت ب

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    اخلاق و ارتباط آن با جامعه نوین -

    موانع اخلاق در صحنه مطبوعات-

    اصول اخلاق رسانه ای -

    رعایت اخلاق رسانه ایمبانی حقوقی  -

  مهارت :

    اخلاق رسانه ایبکارگیری -

    نی در حدظ حقوق مخاطبانمبانی دیبکارگیری -

    حقوق عمومی شامل حقوق افراد و حقوق همگانیبکارگیری -

-    

 نگرش :

 اصول اخلاق رسانه ای  رعایت-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 

 



  

 

 

 

 ندارد آموزش استا

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 

 عنوان : 

 بهره گیری از اقتصاد رسانه ای

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

9 1 04 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    خبر و ... (  مدهوم کالای رسانه ای ) عکس  -

    مدیریت بازاریابی رسانه ایروش های -

    مد و کاهش هزینهروش های افزایش درآ-

  مهارت :

    بازاریابی شبکه ای-

بررسی تاثیر اناواع تبلیغاات رساانه ای باه عناوان یکای از        -

 استراتژی های بازاریابی 

   

    اقتصاد رسانه و راهکارهای درآمدزایی مطبوعات بکارگیری-

 نگرش :

 بررسی انواع تبلیغات رسانه ای -

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 

 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 ارتباط شناسی 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

8 4 05 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

     مدهوم کلی ارتباطات -

    مدل های ارتباط -

    انواع ارتباطات-

    مدهوم معنی در پیام های ارتباطی  -

    سیر تحولات ارتباطات انسان با انسان-

  مهارت :

    بکارگیری ارتباطات انسانی و سیاسی  -

    بکارگیری معنی در ارتباطات -

-    

-    

 نگرش :

 بررسی ارتباطات-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 رعایت قانون اساسی و حقوق مطبوعات

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

1 2 9 

 ایمني  ،گرش ن مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

جلیقه آبی لباس کارآموزی ) 

 رنگ (

    قانون اساسی در ایران -

    قانون مطبوعات در ایران-

    قانون مطبوعات برخی کشورهای جهان-

    سیر تحولات آزادی مطبوعات در جهان -

  مهارت :

    بکارگیری قوانین مطبوعات ایران-

     بکارگیری قوانین مطبوعات جهان -

-    

-    

 نگرش :

 رعایت اخلاق حرفه ای -

- 

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 

 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 بهره گیری از ارتباطات نوین

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

01 2 08 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ضبط صوت خبرنگاری

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 دکارخو

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    شناسایی رسانه های نوین -

    ن هاشناسایی وبلاگ ها و استداده از آ-

    اطلاع رسانی ایران و جهان  انواع خبرگزاری ها و مراکز-

    خبرگزاری های ایران و جهان -

  مهارت :

    نبکارگیری شیوه های مدیریت رسانه های نوی-

    بکارگیری خبرگذاری ایران  -

    بکارگیری خبرگذاری جهان -

-    

 نگرش :

  بررسی رسانه های نوین-

- 

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی  -

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 

 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 برقراری ارتباط با سازمان ها و مجامع بین المللی

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

05 - 05 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 صندلی چرخدار  دانش :

 میز

 کامپیوتر

 وایت برد

 ط صوت خبرنگاریضب

 کپسول آتش نشانی 

 جعبه کمک های اولیه کامل

 تخته پاک کن وایت برد

 ماژیک وایت برد

  HBمداد 

 خودکار

 کاغذ

لباس کارآموزی ) جلیقه آبی 

 رنگ (

    سازمان ملل و ارکان آن -

    سازمان های مهم جهانی -

    سازمان های مهم منطقه ای  -

-    

  مهارت :

    سازمان مللش برقراری ارتباط با رو-

    روش برقراری ارتباط با سازمان های مهم جهانی  -

    روش برقراری ارتباط با سازمان های مهم منطقه ای  -

-    

 نگرش :

 بررسی برقراری ارتباط با سازمان های و مجامع بین المللی -

- 

 ایمنی و بهداشت : 

 به ارگونومی   رعایت نکات مربوط-

 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 

 

 



  

 

 

 

  برگه استاندارد تجهیزات -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

  عدد1 استاندارد ضبط صوت خبرنگاری 0

  سری کامل  رنگ آبی  لباس )جلیغه ( 5

 

 توجه : 

 نفر در نظر گرفته شود .  05تجهیزات برای یک كارگاه به ظرفیت  -

 

 

 برگه استاندارد مواد  -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

  0 وایت برد تخته 0

  4 وایت برد ماژیک 5

  بستهHb 0 مداد 2

  بسته0 رنگی  –روان  خودکار 4

  بستهA4 – A5  0 کاغذ 1

 

 توجه : 

 محاسبه شود . نفر 05و یک كارگاه به ظرفیت مواد به ازاء یک نفر  -

 

 

  برگه استاندارد ابزار  -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

  عدد 1 استاندارد میز 0

  عدد 01 چرخدار صندلی 5

  عدد 1 سری کامل  کامپیوتر 2

  عدد 0 سری کامل ک های اولیهجعبه کم 4

  عدد 0 با کلیه متعلقات کپسول آتش نشانی 1

 

 توجه : 

 ابزار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود . -

 

  

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 منابع و نرم افزار های آموزشي ) اصلي مورد استفاده در تدوین و آموزش استاندارد (  -

 ناشر یا تولید كننده محل نشر سال نشر مترجم مولف عنوان منبع یا نرم افزار ردیف

    قاضی زاده 0282 کتاب ویراستاری و مدیریت اخبار 0

    ورودی نزاد 0224 جزوه سیاستگذاری خبر 5

    روغنی ها 0222 جزوه برنامه ریزی خبر 2

محصولات آموزشی مرکز آفرینش  4

 های رسانه ای 

     به بعد 21

     به بعد 0224 فصلنامه ) رسانه (  1

 

 

 

 

 

 

 سایر منابع و محتواهای آموزشي ) پیشنهادی گروه تدوین استاندارد ( علاوه بر منابع اصلي   -

 سال نشر نام كتاب یا جزوه ردیف
مولف / 

 مولفین

 مترجم/

 مترجمین
 توضیحات ناشر محل نشر

       ندارد 

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 فهرست سایت های قابل استداده در آموزش استاندارد

 ردیف عنوان

 0 ندارد

 5 

 2 

 4 

 1 

 

 

 

 

 

 فهرست معرفی نرم افزارهای سودمند و مرتبط 

 ) علاوه بر نرم افزارهای اصلی ( 

 توضیحات آدرس تهیه كننده عنوان نرم افزار ردیف

    ندارد 

     

     

     

     

     

 

 

 


