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  شغلآموزش استاندارد 
 

 

 

 شغل آموزش عنوان 

 خبرنگاری 
 

 

 

 گروه شغلي      

 فناوری نرم و فرهنگی 

 

 

 شغل آموزش كد ملي 

 

 

 

  1/6/49 تاريخ تدوين استاندارد :

 

 



  

 

  

  مه هاي درسيدفتر طرح و برنا نظارت بر تدوين محتوا و تصويب  :
   2691-37-001-2 :شغل آموزش كد ملي شناسايي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آدرس  دفتر طرح و برنامه هاي درسي

 پلاك ، اي كشور  ، سازمان آموزش فني و حرفه 2، ساختمان شماره ، نبش خيابان نصرت    ، خيابان خوش شماليخيابان آزادي   ،تهران 
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 66499120 - 66964403تلفن                                                     66499113 دورنگار      

 Daftar_tarh@irantvto.irآدرس الكترونيكي : 

 

 :سيون تخصصي برنامه ريزي درسي اعضاء كمي

 مديركل دفتر طرح و برنامه هاي درسي علي موسوي 

 معاون دفتر طرح و برنامه هاي درسي  ارژنگ بهادري

 معاون دفتر طرح و برنامه هاي درسي   رامک فرح آبادي

 ه برنامه ريزي درسي  رييس گرو زهرا اميني

 حجت سوري

 امين بلند همدت

 

 :  شغلآموزش همكار براي تدوين استاندارد حوزه هاي حرفه اي و تخصصي 

-  

-  

 فرآيند اصلاح و بازنگري :  

- 

- 
 

كليه حقوق مادي و معنوي اين استاندارد متعلق به سازمان آموزش فنیي و حرفیه اي   

 دي و معنوي از آن موجب پيگرد قانوني است .كشور بوده و هرگونه سوء استفاده ما
 



  

 

 

 

 

   شايستگي    شغلآموزش تهيه كنندگان استاندارد 

 ايميل تلفن و، آدرس   ار مرتبطسابقه ك شغل و سمت  رشته تحصيلي آخرين مدرك تحصيلي  نام و نام خانوادگي رديف

 - روزنامه نگار مديريت كارشناسي ارشد حجت سوري 1

 تلفن ثابت :

 04129124406 تلفن همراه : 

 ايميل :

 soorihojat@yahoo.com  

 آدرس : 

 سال 17 كارشناس كتابداري كارشناسي  زهرا اميني  2

 66964406 ت :تلفن ثاب

 تلفن همراه : 

 ايميل : 

سازمان آموزش فنیي و  آدرس : 

 حرفه اي كشور 

 

 

 كارشناس ارشد  امين بلند همت 7

علوم 

ارتباطات 

 اجتماعي

روزنامه نگار 

و دبير 

 تحريريه

- 

 تلفن ثابت :

 04123109166تلفن همراه : 

 ايميل : 

bolandhemat@gmail.com 

 آدرس : 

 

 
9      

 : تلفن ثابت

 تلفن همراه : 

 ايميل : 

 آدرس :

 

 9      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ايميل : 

 آدرس : 

 

6      

 تلفن ثابت :

 تلفن همراه : 

 ايميل : 

 آدرس :
 

 

 

mailto:soorihojat@yahoo.com


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 شغل : استاندارد آموزش نام 

 خبرنگاري

 :شغل استاندارد آموزش شرح 

  ویراستاری و مدیریت اخبارشغلی است در حوزه فناوری نرم و فرهنگی و شامل شایستگی هایی چون  یرنگارخب

آشنایی با تکنولوژی های نوین   رسانه ایاخلاق  خلاصه نویسی خبر  گزارش نویسی  مصاحبه خبری  خبرنویسی

یق درباره وقایع مهم ) جالب توجه ( با حقاو تحلیل و همچنین درخصوص جمع آوری و بررسی باشد  میارتباطی 

و نوشتن به طوری که واقعی و عینی بودن خبر مشخص باشد ارائه گزارش  بررسی یا مشاهده  تحقیق  مصاحبه 

 رادیو و تلویزیون می باشد . مجلات خبری  داستان هایی برای روزنامه 

 : وروديويژگي هاي كارآموز 

 مديپلميزان تحصيلات : حداقل 

  داشتن سلامت كامل جسماني و رواني  : و ذهني توانايي جسميحداقل 

 ندارد  : مهارت هاي پيش نياز 

:آموزش دوره  طول  

 ساعت      276  طول دوره آموزش                    :     

 ساعت        91   ی زمان آموزش نظري               :    

 ساعت      169    :   ی زمان آموزش عملي                

 ساعت        90  كارورزي                       :     زمان ی 

  ساعت        -   ی زمان پروژه                            :    

 بودجه بندي ارزشيابي ) به درصد ( 

 % 29:  كتبي -

 % 69 عملي : -

 % 10 اخلاق حرفه اي : -

ن :صلاحيت هاي حرفه اي مربيا  

سال سابقه کار مطبوعاتی و خبری  4و حداقل  اجتماعی و روزنامه نگاری ارتباطاتلیسانس در یکی از رشته های علوم -

 در مطبوعات 

 و علوم ارتباطات اجتماعیکارشناسی ارشد رشته خبرنگاری -

 



  

 

 

 

 

 

 تعريف دقيق استاندارد ) اصطلاحي ( :  ٭

گزارش و انجام مصاحبه در  ره هاي آموزشي لازم توانايي تهيه خبر خبرنگار كسي است كه پس از گذراندن دو

گار با گردآوري به مورد موضوعات و رويدادهاي مختلف براي سازمان ها و رسانه هاي خبري را داشته باشد . خبرن

ن حوادث و فرآيندها و با رعايت اصول نگارش خبري و لحاظ كرد موقع و سريع اطلاعات مربط به رويدادها 

 اقدام به تنظيم خبر مي كند تا آن را به دبير يا سردبير ارايه نمايد .  اطلاعات تكميلي و سابقه 

 

 

 اصطلاح انگليسي استاندارد ) و اصطلاحات مشابه جهاني ( : ٭

Reporter and corres pendants  

journalist 

 

 

 مهم ترين استانداردها و رشته هاي مرتبط با اين استاندارد :  ٭

 روزنامه نگاري 

 ارتباطات

 دبير سرويس خبري 

 

 

 

 

 جايگاه استاندارد شغلي از جهت آسيب شناسي و سطح سختي كار : ٭

 طبق سند و مرجع ......................................       الف : جزو مشاغل عادي و كم آسيب  

 ......................................طبق سند و مرجع                ب : جزو مشاغل نسبتاً سخت   

 طبق سند و مرجع ........................................          ج : جزو مشاغل سخت و زيان آور  

           د :  نياز به استعلام از وزارت كار    

 



  

 

 

 

 

 

 شغل آموزش استاندارد 

 هاشايستگي  -

 عناوين رديف

 یریت اخبار ویراستاری و مد 1

 خبرنویسی 2

 مصاحبه خبری 7

 گزارش نویسی  9

 خلاصه نویسی خبر 9

 اخلاق رسانه ای 6

 تکنولوژی های نوین ارتباطی  بکارگیری 3

6  

4  

10  

11  

12  

17  

19  

19  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

  ویراستاری و مدیریت اخبار 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

3 91 22 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 خبرنگاری طضب

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی 

    اصول کلی نگارش در مطبوعات-

    شیوه نگارش واژه های بیگانه-

    شیوه عدد نویسی در خبر -

    شیوه درست نویسی جمله ها و پرهیز از هجو-

    شیوه رسم الخط صحیح ادبی -

    شیوه زبان گفتاری در مصاحبه و خبر -

  مهارت :

    بکارگیری صحیح نقل قول در خبر و رسانه-

    کار بر روی خبرهای رسانه ها و استخراج واژه های نادرست-

    شیوه نگارش اعداد بکارگیری -

    نوشتن صحیح کلمات -

    چگونگی استفاده از زبان گفتاری در متون خبری و گزارشات-

 نگرش :

 ادبیات در خبر  بررسی کاربرد-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی-

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ-

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 خبرنویسی 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

22 44 44 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 خبرنگاری طضب

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    یسی مفاهیم اساسی در خبرنو-

    اصول خبرنویسی مقدماتی و میانی -

    چگونگی استفاده از عناصر خبری در تنظیم خبر -

    نحوه تهیه و تنظیم متون خبری-

    انواع سبک های خبری -

  مهارت :

    ویژگی های خبرنگار و کار خبری-

    منابع داخلی تولید اخبار بکارگیری-

    ی مختلف خبری رادیو و تلویزیونشناسایی بخش ها-

    آگاهی از روند پخش اخبار -

 نگرش :

 رعایت اصول خبرنویسی -

 آگاهی از ارزش های خبری -

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

- 

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 



  

 

 موزش استاندارد آ

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 مصاحبه خبری 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

8 98 22 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

رنگی لیزری یا پرینتر 

 جوهرافشان

 خبرنگاری طضب

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    کاربرد و علل انجام مصاحبه در رسانه های جمعی-

    ویژگی های مصاحبه -

    نحوه شروع و طرز برخورد با مصاحبه شونده-

    نحوه برقراری ارتباط با مصاحبه شونده-

    انواع مصاحبه -

    اصول تنظیم مصاحبه  -

  مهارت :

    کاربرد مصاحبه در رسانه های جمعی-

    انتخاب موضوع مصاحبه و مصاحبه شونده-

    تسلط مصاحبه کننده به موضوع -

    نحوه اداره مصاحبه-

    به کارگیری اصول تنظیم مصاحبه-

 نگرش :

 ن یک ابزار مهم کسب اطلاعاتمصاحبه به عنوا-

 انعکاس عقاید و افکار افراد خبرساز در مورد موضوعات مهم-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 



  

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 ی گزارش نویس

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 32 33 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 خبرنگاری طضب

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    جایگاه گزارش در مطبوعات و رسانه ها  -

    اصول انواع گزارش  -

    شیوه گردآوری مطالب برای گزارش -

    بیان تصویری در گزارش نویسی  -

    داصول نگارش در گزارش و انواع لی -

    زبان و نشر گزارش -

    تیتر زنی در گزارش  -

  مهارت :

    گزارش نویسی در مطبوعات-

    بکارگیری عملی مفاهیم گزارش-

    جمع آوری اطلاعات اولیه-

بررسی و انجام نمونه هایی از تصویر پردازی در گزارش های -

 توصیفی

   

    تعیین هدف از نوشتن گزارش -

    ترکیب سبک ها در گزارش نویسی -

    مفهوم زبان و نشر گزارش -

    بررسی انواع تیترهای گزارش در مطبوعات-

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 گزارش نویسی 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

   

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 اد، موابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

 رعایت اصول گزارش نویسی-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 آشنایی با بیماری های ناشی از شغل مثل استرس و کمردرد-

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 خلاصه نویسی خبر 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 99 94 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 چرخدار صندلی

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 ضبط خبرنگاری

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    خلاصه خبر و عناوین در رادیو و تلویزیون-

    خلاصه خبر و عناوین چگونگی نگارش تیتر -

    فواید و ضرورت خلاصه نویسی -

    بر و عناوینقواعد نگارش خلاصه خ-

  مهارت :

د به واسطه بهره گیری از یادداشت های خلاصه در مرحله بع-

 مراجعه مجدد به آن ها

   

    تقویت بینش و رشد فکری انسان در سایه گزینش و تلخیص-

    حذف مطالب غیر عمد و باقی گذاشتن نکات اصلی -

-    

 نگرش :

 خبر خلاصه نویسی در رعایت اصول -

 شناخت ارزش های خبری-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 آشنایی با بیماری های ناشی از شغل مثل استرس و کمردرد-

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

- 

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 انه ای اخلاق رس

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 3 8 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 متصل به اینترنت کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 ضبط خبرنگاری

  A4ید کاغذ سف

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    و ارتباط آن با رسانه هامفهوم اخلاق -

    مفهوم اخلاق خبرنگاری-

    ضرورتهای خبرنگار در حفظ حریم های اجتماعی و عمومی-

    اصول اخلاق حرفه ای -

    آشنایی با مبانی حقوقی رعایت اخلاق رسانه ای-

  رت :مها

    بررسی موانع حضور اخلاق در مطبوعات-

    بررسی گرایش های فردی خبرنگار-

    حفظ حقوق جامعه برای دانستن حقایق رعایت انصاف -

    بکارگیری مبانی دینی در حفظ حقوق مخاطبان-

 نگرش :

 اخلاق خبرنگاری و مسئولیت های اجتماعی و فرهنگی خبرنگار-

 ومی شامل حقوق افراد و حقوق همگانی حقوق عم-

 آشنایی با قانون اساسی و حقوق مطبوعات در ایران و برخی کشورها-

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 آشنایی با بیماری های ناشی از شغل مثل استرس و کمردرد-

 توجهات زیست محیطی :

 اغذجلوگیری از مصرف بی رویه ک-

 



  

 

 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 تکنولوژی های نوین ارتباطی بکارگیری

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 8 93 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادابزار  ،تجهيزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 ینترنتمتصل به ا کامپیوتر  دانش :

 تخته وایت برد

 صندلی چرخدار

پرینتر رنگی لیزری یا 

 جوهرافشان

 ضبط خبرنگاری

  A4کاغذ سفید 

  HPمداد 

 پاک کن

 خودکار

 نشریه های روزانه تخصصی

    رسانه های نوین  -

    وبلاگ ها و استفاده از آن ها  -

    تاریخچه خبرگزاری-

    شیوه های مدیریت رسانه های نوین -

    تفاوت رسانه های سنتی و نوین-

  مهارت :

    کارکرد اینترنت در عرصه اطلاع رسانی -

    عرضه مطبوعات در اینترنت -

    خبرگزاری ها در اینترنت -

    استفاده از سایت های خبری اینترنتی -

    چگونگی ساخت وبلاگ -

راکاز اطالاع   بررسی محتوای وبلاگ های خبرگزاری هاا و م -

 رسانی بزرگ ایران و جهان

   

    

 نگرش :

 رعایت ارتباطات نوین خبرنگاری -

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت نکات مربوط به ارگونومی -

 آشنایی با بیماری های ناشی از شغل مثل استرس و کمردرد-

 توجهات زیست محیطی :

 جلوگیری از مصرف بی رویه کاغذ -

 



  

 

 

 

  برگه استاندارد تجهیزات -                  

 توضيحات  تعداد  مشخصات فني و دقيق  نام  رديف

  عدد2 استاندارد ضبط صوت خبرنگاری 9

  سری کامل  رنگ آبی  لباس )جلیغه ( 2

 

 توجه : 

 نفر در نظر گرفته شود .  19تجهيزات براي يک كارگاه به ظرفيت  -

 

 

 رگه استاندارد مواد ب -                  

 توضيحات  تعداد  مشخصات فني و دقيق  نام  رديف

  9 وایت برد تخته 9

  4 وایت برد ماژیک 2

  بستهHb 9 مداد 3

  بسته9 رنگی  –روان  خودکار 4

  بستهA4 – A5  9 کاغذ 2

 

 توجه : 

 نفر محاسبه شود . 19مواد به ازاء يک نفر و يک كارگاه به ظرفيت  -

 

 

  برگه استاندارد ابزار  -                  

 توضيحات  تعداد  مشخصات فني و دقيق  نام  رديف

  عدد 2 استاندارد میز 9

  عدد 92 چرخدار صندلی 2

  عدد 2 سری کامل  کامپیوتر 3

  عدد 9 سری کامل جعبه کمک های اولیه 4

  عدد 9 با کلیه متعلقات کپسول آتش نشانی 2

 

 توجه : 

 ار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود .ابز -

 

  

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 منابع و نرم افزار هاي آموزشي ) اصلي مورد استفاده در تدوين و آموزش استاندارد (  -

 ناشر يا توليد كننده محل نشر سال نشر مترجم مولف عنوان منبع يا نرم افزار رديف

 –دکتر بدیعی  روزنامه نگاری نوین 9

 حسین قندی

  ومچاپ د 9382 

  چاپ دوم 9382  روغنی ها گزارشگری کاربردی  2

  چاپ اول 9332  دکتر محسنیان راد مصاحبه مطبوعاتی  3

  چاپ اول 9334  روغنی ها خبرنگاری کاربردی  4

  چاپ آخر   دکتر معتمدنژاد قانون مطبوعات 2

  چاپ آخر 9389  دکتر شکرخواه خبر 4

 روزنامه نگاری در  3

 جتماعیرسانه های ا

  چاپ دوم 9313  محمود سلطان آبادی

  چاپ آخر   دکتر توکلی خبرنویسی پیشرفته 8

 انتشارات ثانیه چاپ دوم   مجموعه نویسندگان اری جدیدروزنامه نگ 1

 

 

 

 

 

 ساير منابع و محتواهاي آموزشي ) پيشنهادي گروه تدوين استاندارد ( علاوه بر منابع اصلي   -

 سال نشر جزوه نام كتاب يا رديف
مولف / 

 مولفين

 مترجم/

 مترجمين
 توضيحات ناشر محل نشر

های مرکز  CDجزوه ها و  9

 تخصصی آفرینش های رسانه ای 

به  9382

 بعد

     

        

        

        

        

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 فهرست سایت های قابل استفاده در آموزش استاندارد

 رديف عنوان

 9 رسایت دانشکده خب

 2 سایت دانشکده ارتباطات اجتماعی دانشگاه علامه

 3 

 4 

 2 

 

 

 

 فهرست معرفی نرم افزارهای سودمند و مرتبط 

 ) علاوه بر نرم افزارهای اصلی ( 

 توضيحات آدرس تهيه كننده عنوان نرم افزار رديف

ضبط صوت خبرنگاری نرم افزار  9

 اندروید

   

     

     

     

     

     

 

 

 


