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نظران مورد بازنگري و متخصصين و صاحب ،هاي مرتبطشگاهدانمراكز و در صورت درخواست ستاد گياهان دارويي و طب ايراني، 
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  علي ابراهيمي -دكتر علي محمد عمويي : اندافرادي كه در روند تدوين اين استاندارد مشاوره و اعمال نظر فرموده‐
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  بخش خصوصي  -
-   
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  مشخصات شايستگي

  : عنوان شايستگي

 كتيرا  اتصادر

 :شرح شايستگي 
شايستگي است از حوزه بازرگاني  فناوري هاي راهبردي، سلامت، طب ايراني و گياهان دارويي و داراي كارهايي از 

هاي صادرات، انواع روش، مطالبات، تقلبات گياهي، كيفيت، بازارگمرك، صادرات، شناخت مفاهيم، تعاريف :  قبيل
در بازار، خريد محصول، نگهداري و جابجايي  كتيرابندي و تعيين تقلبات در تهيه و عرضه تعيين كيفيت و درجه

    .باشد، تعيين بازار هدف محصول، صادرات محصول و وصول مطالبات ميكتيرامحصول 
  :هاي كارآموز ورودي ويژگي
  )هاي كشاورزي و منابع طبيعيرشته(كارشناسي  مرتبط: ميزان تحصيلات حداقل 

  كتيراكارشناسي غيرمرتبط با يك سال سابقه كاري مرتبط با 
  سلامت كامل جسماني و رواني: حداقل توانايي جسمي و ذهني 

  : شايستگي پيش نياز 
:آموزش دوره  طول

  ساعت      50:       طول دوره آموزش                
  ساعت         20:     ـ زمان آموزش نظري            
  ساعت         30:      ـ زمان آموزش عملي            
  ساعت:                  ـ زمان كارورزي                   
  ساعت:                  ـ زمان پروژه                        

 )  به درصد( بودجه بندي ارزشيابي 

  %25: كتبي  - 
 %65: عملي  - 
  %10: اخلاق حرفه اي  - 

:صلاحيت هاي حرفه اي مربيان 
  در زمينه محصول كتيراسال سابقه كار مرتبط  3با حداقل گياهان دارويي با گرايش  –مهندسي كشاورزي  كارشناسي
  )كتيرامحصول  (يبا گياهان داروي سال سابقه كار مرتبط 3با حداقل گاني  رمديريت باز كارشناسي

  »اي استاندارد مربوطه سازمانقبولي در آزمون صلاحيت حرفه طي نمودن دوره مهارت هاي استاندارد مربوطه و يا«
  
  
  



  
     :استاندارد آموزش

  ي عناصر شايستگي و معيارهاي عملكرد برگه - 

معيار عملكرد عنصر شايستگي

  محصول ساييشنا -1
  كتيرا اييفيزيكي و شيميهايتعيين ويژگي-1-1
  كتيرا و مواد قابل فرآوري تعيين انواع كاربردها -1-2
  كتيراهاي مناسب برداشت تعيين مناطق و زمان -1-3

هاي بازار و ويژگي نيازهاشناسايي  -2
 هدف

  

 تعيين ذائقه و سليقه مردم طبقات مختلف اجتماعي جامعه هدف-1-4

 توسط جامعه هدف كتيراهاي مصرف تعيين تنوع و زمينه -1-5

 بين المللي ي هدفتعيين بازارها -1-6

 خل كشورادر د كتيرا) كشت و برداشت(شناخت مراكز توليد -1-7

  كتيرامحصول شناخت شركت هاي بين المللي توليدكننده  -1-8
  كتيرامحصول  هاي مهارتي جامعه هدف در تهيه و خريدها و قابليتتعيين سطح آگاهي - 9- 1
 )كتيرا (تعيين گردش مالي بازار بين المللي گياهان دارويي -1-10
  كتيرا محصولسطح نياز جامعه هدف به تعيين -1-11

درجه بندي و تعيين  ،كيفيت ارزيابي -3
  كتيرا تقلبات 

 كتيراتعيين درجه مرغوبيت-1-12

 كتيرا انجام آزمايشات تعيين تقلبات  -1-13

  تعيين نوع رقم و جنس محصول و جداسازي آنها -1-14

  كتيرا خريد  -4
 هاي مناسب خريدتعيين زمان-1-15

 ول هاي مربوطهتعيين نرخ خريد با استفاده از فرم -1-16

  كتيرا تنظيم قرارداد خريد  -1-17
  كتيراتوانايي مذاكره خريد -1-18

  كتيرا بندي بسته -5

  كتيرا بندي بستهتعيين اوزان مختلف-1-19
  كتيرا بندي تعيين اشكال بسته -1-20
 كتيرا بندي هاي بستهتعيين مطالب روي جعبه -1-21

 كتيرا بسته بندي هاي مختلف روش تعيين -1-22

 كتيرا دي بنانتخاب روش مناسب بسته -1-23

  هاي داخلي و خارجي صاحب نام در حوزه بسته بنديشناخت شركت -1-24

 كتيرا  حمل و نقلنگهداري و  -6

 جهت نگهداري در انبار كتيرا اوليه)آماده سازي(فراوري-1-25

 ت انباررتنظيم درجه حرا -1-26

 تنظيم درجه رطوبت انبار -1-27

 نظافت و ضد عفوني انبار پيش از ورود محصولتوانايي  -1-28

 ت در حين حمل و نقلراتنظيم درجه حر -1-29

 تنظيم درجه رطوبت در حين حمل و نقل -1-30

 كتيرا لوسائل نقليه مناسب براي حمل و نق تعيين -1-31

 ها و ساعات مناسب جابجاييتعيين زمان -1-32

 تعيين شيوه مناسب بيمه انبارداري و حمل و نقل -1-33

   كتيرا ها و آفات انباري و حمل و نقليتشخيص بيماري -1-34

  



  
  :   استاندارد آموزش

  ي عناصر شايستگي و معيارهاي عملكرد برگه - 

معيار عملكرد عنصر شايستگي

 صادرات گمركي اداري و امور  انجام -7
  كتيرا

 تعيين نحوه بيمه محصول در طول رسيدن به كشورهاي مقصد-1-35

 انجام فرايند دريافت كارت بازرگاني -1-36

 انجام فرايند دريافت كد اقتصادي -1-37

 تهيه اظهارنامه صادراتي -1-38

 قرنطينه و امور گمركي ين رعايت قوان -1-39

 صادراتي كتيراقيمت گذاري  -1-40

 هاي كشورهاي هدفبا شركت كتيرا تنظيم قرارداد صادرات محصول -1-41

 LCبازكردن  -1-42

 تهيه گواهينامه مبدأ -1-43

  تعيين معيارهاي قرنطينه گياهي كشورهاي هدف -1-44

و  وصول مطالباتفروش محصول و  -8
  امور قضايي انجام

 كتيرا انجام مذاكره فروش محصول -1-45

  ..)اسناد، (تهيه دفاتر قانوني -1-46
و المللي در يكي از شعب بانكهاي داخلي حساب جاري بينانجام فرايند افتتاح  -1-47

 كشورهاي هدف

 درآمدهاي ارزي و رياليتعيين روش مناسب دريافت  -1-48

 المللي در مراجع قضايي كشورهاي هدفپيگيري اختلافات با خريداران بين -1-49

  ريق مرجع قضايي داخليپيگيري مشكلات قانوني صادرات از ط -1-50
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  استاندارد آموزش

  برگه تحليل آموزش
 ساعت 20 :زمان اسمي آموزش :دانش 

 گياهان دارويي، كسب و كار، برند، بازار، خريد و فروشهاي صادراتشيوه مفاهيم، تعاريف و-
   كتيرانحوه توليد مناطق و  -
  اكتيرويژگي هاي فيزيكي و شيميايي  -
  هاي آنو فرآورده كتيرا و تقلبات در كتيراي ايران تشخيص كيفيت  -
  كتيراي ايران شناخت استانداردهاي صادراتي  -
  كتيرا تهيه و تدوين طرح كسب وكار براي ايجاد شركت صادرات -
 كتيرا محصولتوليد كنندگان و صادركنندگان  موفق  -
  الملليكتيرا در سطوح بينصادركنندگان موفق محصول  -
  و شرايط عضويت در آنها كتيرا اصناف و نمايندگان فعال در حوزه  -
   كتيرا الملليهاي فروش و بازارهاي هدف بين، واسطههاي توليدكنندهكشورها و شركت -
  هاي ملي و بين المللي صاحب نام در حوزه بسته بنديكشورها و شركت -
   كتيرا شرايط مناسب براي حفظ كيفيت  -
  كتيرا  ملي فرايندهاي بازرگاني و صادراتين و قوان -
  كتيرا قوانين و فرايندهاي بازرگاني و صادرات  كشورهاي وارد كننده محصول  -
   كتيرا المللي كمي و كيفي استانداردها بين -
  ا در تعيين قيمتهاي خريد و فروش و صادراتو نقش آنه )كتيرا به ويژه (برندسازي و انواع برندهاي مطرح دنيا در حوزه صادرات گياهان دارويي/برند -
  كتيراي ايران صادرات  هدفمقررات قضايي كشورهاي قوانين و  -
  كتيراي ايران المللي گذاري بينهاي تبليغات و قيمتشيوه -
 كتيراي ايرانصادراتو راهكارهاي توسعه مشكلات-

 ساعت 30: زمان اسمي آموزش :مهارت 

  هاي آنهاو ويژگي كتيرا ت تعيين درجات كيفي -
  )...هاي برش خورده، پردازش تصوير، امواج صوتي و با روش( تعيين كيفيت محصول جهت خريد -
  )ليدهاي توهزينه ، مبتني برمبتني بر فروش: هايفرمول(هاي رايجبا توجه به كيفيت محصول و فرمول گذارينرخ -
  كتيرامذاكره خريد  -
  مستقيم توليداز مراكز تيرا ك تنظيم قرارداد خريد -
  كتيرا انبارداري محصول و حمل و نقل -
 كتيراهاي ظاهري تعيين ويژگي -
  كتيرا تعيين انواع كاربردها و مواد قابل فرآوري -
 تعيين ذائقه و سليقه مردم طبقات مختلف اجتماعي جامعه هدف -
 توسط جامعه هدف كتيرا هاي مصرف تعيين تنوع و زمينه -
  كتيراهاي مهارتي جامعه هدف در تهيه و خريد ها و قابليتن سطح آگاهيتعيي -
   كتيراتعيين سطح نياز جامعه هدف به  -
 كتيراتعيين درجه مرغوبيت  -
 كتيراانجام آزمايشات تعيين تقلبات  -
  تعيين نوع رقم و جنس محصول و جداسازي آنها -
 كتيرا هاي برداشت محصولات شناخت مناطق و زمان -

  
  
  



  
  استاندارد آموزش

  برگه تحليل آموزش
 ساعت -: زمان اسمي آموزش:مهارت

 هاي مناسب خريدتعيين زمان -

 هاي واسطه گرتنظيم قرارداد خريد  كتيرا از شركت -

 بندي  كتيراتعيين اوزان مختلف بسته -

 بندي  كتيراتعيين اشكال بسته -

 كتيرا بندي هاي بستهتعيين مطالب روي جعبه -

  هاي مختلف بسته بندي  كتيراآشنايي با روش -
 اوليه  كتيرا جهت نگهداري در انبار) آماده سازي(فراوري  -
 ها و آفات انباري و حمل و نقلي  كتيرا شناسايي بيماري  -

 تنظيم درجه حرارت انبار -

 تنظيم درجه رطوبت انبار -

 نظافت و ضد عفوني انبار پيش از ورود محصول  -

 تنظيم درجه حرارت در حين حمل و نقل -

 تنظيم درجه رطوبت در حين حمل و نقل -

  تعيين وسائل نقليه مناسب براي حمل و نقل  كتيرا -
  مديريت استفاده از آب و برق جلوگيري از هدر رفت آن -
 ..).محصولات آفتي و بيمار و : مانند...)(دفع صحيح ضايعات و (محيطيهاي زيستمديريت آلودگي -

 ها و ساعات مناسب جابجاييتعيين زمان -

 تعيين شيوه مناسب بيمه انبارداري و حمل و نقل -

 آگاهي كامل از مقررات واردات  كتيرا كشورهاي هدف -

 تعيين معيارهاي قرنطينه گياهي كشورهاي هدف  -

 تعيين نحوه بيمه محصول در طول رسيدن به كشورهاي مقصد  -
 كارت بازرگاني انجام فرايند دريافت -

 انجام فرايند دريافت كد اقتصادي -

 تهيه اظهارنامه صادراتي  -

 رعايت قوانين قرنطينه و امور گمركي   -

 قيمت گذاري فروش  كتيرا صادراتي   -

 تنظيم قرارداد صادرات محصول  كتيرا با شركتهاي كشورهاي هدف  -

 LCپيگيري فرايند بازكردن   -
  گواهينامه مبدأ پيگيري فرايند تهيه  -
 پيگيري فرايند تهيه دفاتر قانوني  -

 المللي در يكي از شعب بانكهاي داخلي و كشورهاي هدفپيگيري باز كردن حساب جاري بين  -

 تعيين روش مناسب دريافت درآمدهاي ارزي و ريالي  -

 المللي در مراجع قضايي كشورهاي هدفپيگيري اختلافات با خريداران بين  -

  يري مشكلات قانوني صادرات از طريق مرجع قضايي داخليپيگ  -

  



  
  استاندارد آموزش

  برگه تحليل آموزش

 :نگرش

  درك اهميت و ضرورت صادرات  كتيرا در توسعه صنعت گياهان دارويي ايران -
  زيست محيطيدقت در انتخاب نوع مواد و مقدار مورد استفاده در نظافت انبار و وسايل حمل و نقل با رعايت نكات   -
 دقت در رعايت انجام نكات ايمني  -

  رعايت اخلاق حرفه اي -
 بينش مثبت نسبت به توسعه بخش كشاورزي -

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

      برگه استاندارد تجهيزات

  توضيحات  تعداد  مشخصات فني و دقيق  نام رديف

  :ملزومات  1  هاي معتبر موجود در بازارمدل  سمپاش موتوري  1
  قوانين و آيين نامه  1  هاي معتبر موجود در بازارمدل  پشتيسمپاش كوله  2
  :هاي مرتبط شامل  به ميزان مورد نياز  مورد تأييد مراجع ذيصلاح  هاي گياهيهورمون  3
  استانداردهاي صادراتي  1  )استاندارد(موجود در بازار بندي گياهان داروييبستهدستگاه  4
 سازمان توسعه صادرات ايران  1  )استاندارد(موجود در بازار  يخچال  5
هاي گياهي بيمار، آفت زده نمونه  6

  و سالم
  سازمان استاندارد ايران  به ميزان مورد نياز  مورد تأييد مؤسسه تحقيقات گياهپزشكي كشور

  وزارت جهادكشاورزي
    1  ود در بازارموج  پروژكتور پاورپوينت  7
8  

9  

10  

11  

12  

  لوازم آزمايشگاهي

  سنجرطوبت

  كوئلفن

  دماسنج

هاي لوازم تهويه انبار و ماشين
 حمل و نقل

  )استاندارد(موجود در بازار

  )استاندارد(موجود در بازار

  )استاندارد(موجود در بازار

  )استاندارد(موجود در بازار

  )استاندارد(موجود در بازار

  نياز به ميزان مورد

1  

1  

1  

  به ميزان مورد نياز

  

13  

14  

  رايانه

  چاپگر

  )استاندارد(موجود در بازار

  المللياز شركت داراي اعتبار بين

1  

1  

  

    1  ليتري 1000  تانكر آب15
    مورد1هر كدام   موجود در بازار  برس، جارو، تشت  16
    1  )استاندارد(موجود در بازار  نشانيكپسول آتش  17
  : توجه 

  . نفر در نظر گرفته شود  15هيزات براي يك كارگاه به ظرفيت تج -
  

  

  



  برگه استاندارد مواد  - 

  توضيحات  تعداد  مشخصات فني و دقيق  نام  رديف

    20  توليدي شركتهاي معتبر موجود در بازار  ماسك  1

  

  :ملزومات

هاي نامهقوانين و آيين
  :مرتبط شامل

استانداردهاي صادراتي  
رت سازمان توسعه تجا

  ايران، 

  سازمان استاندارد، 

  وزارت جهادكشاورزي

  هر كدام يك عدد  اتاله شده  نمونه عرقيات فاسد شده  2

  20  پلاستيكي  دستكش  3

  5  مورد تأييد حوزه قضايي كشور  نمونه دفاتر قانوني  4

  5  مورد تأييد وزارت بازرگاني  نمونه كارت بازرگاني  5

  5أييد وزارت بازرگانيمورد ت  نمونه گواهي نامه مبدا  6

  5مورد تأييد وزارت بازرگاني  نمونه اظهارنامه صادراتي  7

  5مورد تأييد وزارت بازرگاني  نمونه قرارداد فروش  8

  به تعداد مورد نياز  توليدي شركتهاي آموزشي معتبر  )پاورپوينت(اسلايد   9

  20  بلند  روپوش  10

  به مقدار لازم  نايلون و جعبه مقوا  مواد بسته بندي  11

  20  هاي معتبر موجود در بازارتوليدي شركت ظروف موقت نگهداري نمونه  12

هاي معتبر موجود در بازار و با توليدي شركت  انواع سموم  13
  رعايت استانداردهاي ايران

  به مقدار لازم

هاي معتبر موجود در بازار و با توليدي شركت  انواع مواد ضد عفوني كننده  14
  ايت استانداردهاي ايرانرع

    به مقدار لازم

نمونه كتيرا با كيفيت هاي   15
  متفاوت

    به ميزان لازم  موجود در بازار

  مورد 3  هاي معتبرگزارش آزمايشگاه  نمونه گزارش آزمايشگاهي  16

توليدي شركتهاي معتبر موجود در بازار و با   نمونه هاي كتيراي تقلبي  17
  نرعايت استانداردهاي ايرا

  به ميزان لازم
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