
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  

  
  

  معاونت پژوهش و برنامه ريزي 
  دفتر طرح و برنامه هاي درسي 

  
  
  
  

   و آموزششغلاستاندارد 
  

  دهيار 
  

    تكنولوژي فرهنگيگروه شغلي
  
  
  
  

  شماره ملي شناسايي شغل 
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  دفتر طرح و برنامه هاي درسي   : نظارت بر تدوين محتوا و تصويب
  2-1/10/02 /1  : شناسايي شغلملي شماره 

  1/12/1388 :  شروع اعتبار
  1/12/1390  : پايان اعتبار

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  : آدرس 
   259، شماره ، سازمان آموزش فني و حرفه اي كشور  2اره ، ساختمان شم ، نبش نصرت   ، خيابان خوش شمالي خيابان آزادي –تهران 
   66569900              تلفن                     66944117       نگاردور

  :تكنولوژي فرهنگياعضاء كميسيون تخصصي برنامه ريزي درسي رشته
  
 

   :اي تدوين استاندارد شغل و آموزشرحوزه هاي حرفه اي و تخصصي همكار ب
  
    كرمانشاه اداره كل آموزش فني و حرفه اي استان-
  استانداري كرمانشاه -

  : فرآيند اصلاح و بازنگري 
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   و آموزشگان استاندارد شغلتهيه كنند
  مرتبط يي تجرب سابقه  رشته تحصيلي  مدرك  نام و نام خانوادگي  رديف

يريت آموزشيمد فوق ليسانس  خليل بازدار  1 سال13   

   سال17  عمران  ليسانس  حسن كرمي  2

   سال28  مديريت دولتي  ليسانس  محمد ايزدي  3

   سال17  جغرافيا  ليسانس  مريم رحماني  4

   سال27  عمران  ليسانس  منصور زين الديني  5

   سال26  مديريت دولتي  فوق ليسانس  محسن شفيعي  6

   سال18  كامپيوتر  فوق ديپلم  مهرانگيز آزادي  7

8       
9       
10       
11       
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 :تعاريف
   : استاندارد شغل

  .ارد استاندارد حرفه اي نيز گفته مي شود مشخصات شايستگي ها و توانمندي هاي مورد نياز براي عملكرد موثر در محيط كار را گويند در بعضي از مو
  : استاندارد آموزش 

  . ي يادگيري براي رسيدن به شايستگي هاي موجود در استاندارد شغل  نقشه
  :  نام يك شغل 

  . به مجموعه اي از وظايف و توانمندي هاي خاص كه از يك شخص در سطح مورد نظر انتظار مي رود اطلاق مي شود 
   : شرح شغل

يه اي شامل مهم ترين عناصر يك شغل از قبيل جايگاه يا عنوان شغل ، كارها  ارتباط شغل با مشاغل ديگر در يك حـوزه شـغلي ، مـسئوليت هـا ،                               بيان
  . شرايط كاري و استاندارد عملكرد مورد نياز شغل 

  : طول دوره آموزش 
  . زشي حداقل زمان و جلسات مورد نياز براي رسيدن به اهداف يك استاندارد آمو

  : ويژگي كارآموز ورودي 
  . حداقل شايستگي ها و توانايي هايي كه از يك كارآموز در هنگام ورود به دوره آموزش انتظار مي رود 

  : ارزشيابي 
ه اي كتبي عملي و اخلاق حرف ـ  ،  عملي   بخش   ه، كه شامل س   فرآيند جمع آوري شواهد و قضاوت در مورد آنكه يك شايستگي بدست آمده است يا خير                 

  . خواهد بود 
  : صلاحيت حرفه اي مربيان 

  .حداقل توانمندي هاي آموزشي و حرفه اي كه از مربيان دوره آموزش استاندارد انتظار مي رود 
  : شايستگي 

  . توانايي انجام كار در محيط ها و شرايط گوناگون به طور موثر و كارا برابر استاندارد 
  : دانش 

، رياضي  ( كه مي تواند شامل علوم پايه       . هني لازم براي رسيدن به يك شايستگي يا توانايي          ت نظري و توانمندي هاي ذ     از معلوما حداقل مجموعه اي    
  . ، تكنولوژي و زبان فني باشد ) ، زيست شناسي ، شيمي فيزيك 

  : مهارت 
  . ت هاي عملي ارجاع مي شود معمولاً به مهار. حداقل هماهنگي بين ذهن و جسم براي رسيدن به يك توانمندي يا شايستگي 

  : نگرش 
  .  مجموعه اي از رفتارهاي عاطفي كه براي شايستگي در يك كار مورد نياز است و شامل مهارت هاي غير فني واخلاق حرفه اي مي باشد 

  : ايمني 
  .مواردي است كه عدم يا انجام ندادن صحيح آن موجب بروز حوادث و خطرات در محيط كار مي شود 

  : زيست محيطي توجهات
 .ين آسيب به محيط زيست وارد گرددملاحظاتي است كه در هر شغل بايد رعايت و عمل شود كه كمتر
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  دهيار: نام شغل 
  1شغل شرح

 بهبود ،كار با رايانه براي انجام امور روزمره، اين شغل وظايفي از قبيل. دهياري شغلي در حوزه تكنولوژي فرهنگي است
 نظارت و پيگيري طرح هاي عمراني و هادي ،هوضعيت زيست محيطي روستا، كمك به شوراي روستا در انجام امور محول

 ،روستا برابر مفاد قراردادهاي عمراني و قانوني، همكاري با نهادها و سازمان هاي دولتي در رابطه با امور روستا و روستاييان
مومي و ارائه  فراهم كردن امكانات ع، تنظيم و ارائه بودجه سالانه دهياري ،ايجاد درآمد قانوني  براي دهياري ، برآورد 

و با مشاغلي چون . خدمات عمومي  به روستاييان، نظارت بر بازار و معاملات در روستا و ساير موارد مشابه را دارا مي باشد
ويژگي هاي شغلي دهيار تقريباً شبيه شهردار در شهر است اما حوزه او روستا و . شهردار، فرماندار، بخشدار در ارتباط است

 .مسايل روستايي است

    ورودي ويژگي هاي كارآموز
   ديپلم: ميزان تحصيلات حداقل 
  سلامت كامل جسماني و رواني :  توانايي جسميحداقل 

   - : مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد
   موزشآ دوره طول
  ساعت    354   :                 آموزش    دوره طول

  تساع    174  :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت    180  :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت      -     :                                زيروكارـ 
  ساعت      -  :                               ـ زمان پروژه

   شيوه ارزشيابي
  %65 آزمون كتبي–
  %25آزمون عملي  –
 %10اخلاق حرفه اي– 

    مربيانصلاحيت هاي حرفه اي
  تجربه لازم عملي در شهرداريها و يا دهياريها  سال سابقه كار در رشته مرتبط و داراي 3 ليسانس مرتبط يا فوق ديپلم با -
  

  

                                                 
١. Job Description  
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                              2استاندارد شغل
    شغلي3يشايستگي ها -

  ها توانايي رديف

  وزمره  براي انجام امور رتوانائي كار با رايانه  1

   توانائي  بهبود وضعيت زيست محيطي روستا  2

  در انجام امور محوله توانائي كمك به شوراي روستا   3

   يو قانونتوانائي نظارت و پيگيري طرح هاي عمراني و هادي روستا برابر مفاد قراردادهاي عمراني   4

  روستاييان  روستا و توانائي همكاري با نهادها و سازمان هاي دولتي در رابطه با امور  5

   توانائي ايجاد درآمد قانوني  براي دهياري   6

   تنظيم و ارائه بودجه سالانه دهياري ‘ توانائي برآورد   7

   به روستاييان امكانات عمومي و ارائه خدمات عمومي فراهم كردنتوانائي   8

  و ساير موارد مشابهتوانائي نظارت بر بازار و معاملات در روستا   9

10    

11    

12    

  
  

                                                 
٢. Occupational  Standard      
٣ Competency 
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  استاندارد آموزش 
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
  توانائي كار با رايانه براي انجام امور روزمره

14 14 28 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  زشيمصرفي و منابع آمو

  : دانش 
  . مفاهيم پايه فناوري اطلاعات-
   و ملحقات آن   تعريف رايانه-
  ويژگي هاي رايانه و توانمندي هاي آن   -
   و شرايط استفاده از آن  اينترنت-
  

      

  : مهارت 
  . خاموش و روشن كردن رايانه-
   كاركردن با سيستم عامل ويندوز-
  ز اينترنتاستفاده ا -
  مديريت فايل ها و ذخيره اطلاعات  -

      

  : نگرش 
   در انجام امور محوله پاكدستي -
   توسط رايانه شخصي عدم انجام امور -

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  

  رايانه،خط اينترنت،
  وايت برد

  
  
  



 7

  استاندارد آموزش 
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
  روستاتوانائي بهبود وضعيت زيست محيطي 

11 17 28 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
   ويژگي هاي محيط زيست روستايي و مشكلات آن -
  .  مفهوم محيط زيست و بهبود آن-

  گهداري آن  مفهوم منابع طبيعي و حفظ و ن
  .    بهداشت محيط-
   بهداشت اماكن-
   بيماري هاي مهم در روستاها-

      

  : مهارت 
  .   بهبود محيط زيست-
   عمومي  مراقبت در اجراي مقررات بهداشتي و حفظ نظافت-
   مراقبت از وضعيت بهداشتي اماكن      -
ري آبها و فاضلاب و  تنظيف و نگهداري و تسطيح معابرو انهار و مجا- 

  .لايروبي قنوات و تامين آب و روشنايي در حد امكان
  . مراقبت بر بهداشت ساكنان روستا-
 پيگيري و نظارت در امور بهداشتي روستا از قبيل كشتار بهداشـتي دام و               -

  عرضه گوشت

      

  : نگرش 
 محدوئه قانوني همكاري مؤثر با مسئولان ذي ربط در جهت حفظ و نگهداري منابع طبيعي در-

  .روستا
همكاري با مراكز ذي ربط در جلوگيري از شـيوع بيماريهـاي انـساني و حيـواني واگيـر و مـشترك                      - 

  .انسان و دام
  : ايمني 

-  
  : توجهات زيست محيطي 

   فن مناسب فاضلاب ها د-
    لزوم دفن زباله ها-

  ماژيك- وايت برد
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  ستاندارد آموزش ا
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : يي عنوان توانا
  .توانائي كمك به شوراي روستا 

15  15  30  

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
   شوراي روستا و وظايف آن  -
    مشخصات، وظايف و اختيارات شوراي روستا  - 
  يازها و نارسائيهاي روستا ن -
  مشكلات اوليه شوراهاي روستا در ارتباط با روستاها  -
  

      

  : مهارت 
 كمك به شورا در خصوص بررسي و شناخت كمبودها،نيازها و -

  .نارسائيهاي مختلف روستا
 تهيه طرح ها و پيشنهادهاي اصلاحي و عملي در زمينه هاي ياد شده و -

  .به مسئولين ذي ربط جهت اطلاع،برنامه ريزي و اقدام لازمارائه آن 
   همكاري نزديك با شوراي روستا -

      

  : نگرش 
   ارايه اطلاعات دقيق به شوراي روستا -
  .تمايل و اعتقاد به رفع نيازها و كمبودهاي روستا-
  . حل مشكلات و رفع نيازهاتمايل به-

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  

ماژيك- وايت برد  
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  استاندارد آموزش 
  ي تحليل آموزشي   برگه-

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
توانائي نظارت و پيگيري طرح هـاي عمرانـي و هـادي روسـتا برابـر مفـاد        

   و قانونيقراردادهاي عمراني
25 25 50 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، موادزار  اب،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
   ويژگي هاي طرح هاي عمراني روستايي -
   طرح هاي هادي روستاويژگيهاي  -
   در حوزه عمراني   اهداف و وظايف دهياري-

      

  : مهارت 
  . پيگيري اجراي طرح هاي عمراني اختصاص يافته به روستا-
  .  ت فيزيكي طرح ها به شورا و بخشدارگزارش پيشرفت يا عدم پيشرف- 
  .   ارائه پيشنهاد و راهكارهاي مناسب براي تسريع در اجراي طرح ها- 
  .           تهيه و اجراي طرح هاي هادي و تهيه پيشنهادهاي لازم-
تعيين كاربري اراضي واقع در روستا بمنظور گنجاندن آنهادر طـرح هـاي          - 

  .  ط با موافقت شوراهادي و اجراي ضوابط مصوب مربو
 تامين اراضي مورد نياز مرتبط با اهداف و وظايف دهيـاري پـس از اخـذ         - 

  مجوز قانوني

      

  :نگرش 
   همراهي و همكاري با روستاييان-
  .مشاركت و همكاري با شورا در جهت پيگيري اجراي طرح هاي عمراني اختصاص يافته به روستا-
              .هت تهيه و اجراي طرح هادي روستاهمكاري با دستگاههاي ذي ربط در ج- 

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  

  ماژيك-وايت برد
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  استاندارد آموزش 
  ي تحليل آموزشي   برگه-

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
 روستا و زمان هاي دولتي در رابطه با امورتوانائي همكاري با نهادها و سا

  روستاييان
20 20 40 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
  . نهادها و سازمانهاي ارائه دهنده خدمت به روستا  -
     ي مرتبط با روستا وروستاييان  وظايف نهادها و سازمانها- 
  . آگاهي از سياستهاي دولت -

      

  : مهارت 
   توانايي ارايه اطلاعات مورد نياز نهادهاي مرتبط با روستا -
 نظم و امنيت و مقررات نظام وظيفه،نظم عمومي ارايه اطلاعات در زمينه- 

  . و حل اختلافات محلي در حد لازم
  .اعلام فرامين و قوانين دولتي مربوط و پيگيري حسن اجراي آنها- 
  . در حد لازم حفظ بناها و آثار باستاني- 

معرفي خانواده هاي بي سرپرست و بي بضاعت به بهزيـستي و كميتـه              -  
   ام و مساعدت به آنها در امكانات امداد ام

      

  ماژيك-ت بردواي
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  استاندارد آموزش 
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
در رابطـه بـا امـور روسـتا         توانائي همكاري با نهادها و سازمان هاي دولتي         

  روستاييان
   

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : نگرش 
  يعيهمكاري با واحدهاي امداد رساني در هنگام وقوع حوادث و سوانح غير مترقبه و بلاياي طب-
  

  :ايمني 
-    

  : توجهات زيست محيطي 
-  
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  ستاندارد آموزش ا
  ي تحليل آموزشي   برگه-

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري

  : عنوان توانايي 
  توانائي ايجاد درآمد قانوني  براي دهياري

5/22  5/22  45 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،يزات تجه
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
  . عوارض و نحوه وصول آن-
   روستا كسب درآمد آگاهي از نحوه-
  در روستا معاملات با  - 
  كسبنحوه صدور پروانه ساختمان و پروانه با  -
   با مفهوم خودياري-

      

  : مهارت 
   انجام خودياري براي تامين بخشي از درآمدها-
  .تعرفه عوارض و وصول آن تهيه -
   از طريق قانوني كسب درآمد براي دهياري- 
  . انجام معاملات دهياري- 
   صدور پروانه ساختمان و پروانه كسب-

      

  : نگرش 
   عدم ارايه اطلاعات غلط-
   از طريق قانوني كسب درآمدبراي دهياري-
      .دهيارياعتقاد به لزوم فعاليت جهت افزايش درآمد و تقويت بنيه مالي -

  : ايمني 
  

  : توجهات زيست محيطي 
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  ستاندارد آموزش ا
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
  .تنظيم و ارائه بودجه سالانه دهياري ‘ توانائي برآورد 

19 19 38 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
  . مفهوم بودجه و نحوه تنظيم آن-
  . مفهوم متمم بودجه-
  ....عوارض، ماليات ها و .  انواع درآمدها-
    انواع حساب ها، بانك ها و موسسات مالي-

      

  : مهارت 
  .ري به شورا جهت تصويب برآورد و تنظيم و ارائه بودجه سالانه دهيا-
  . تهيه متمم بودجه دهياري و اصلاح آن-
  

      

  : نگرش 
  ريزي اعتقاد به لزوم برنامه -

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  

  ماژيك- وايت برد
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  ستاندارد آموزش ا
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري

  : عنوان توانايي 
  به روستاييان امكانات عمومي و ارائه خدمات عموميكردن توانائي فراهم 

5/26  5/26  53 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  مرتبط توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
   انواع امكانات و خدمات عمومي-
   نحوه ايجاد امكانات و خدمات عمومي    -
  .ي معابر و اماكن و تاسيسات  نحوه انتخاب نام برا-

      

  : مهارت 
 ايجاد و سازماندهي غسالخانه و گورستان و تهيه وسايل محل امـوات و              -

 .   مراقبت در انتظام امور آنها
 اتخاذ تدابير لازم براي حفظ روستا از خطر سيل و حريق و رفع خطر از                - 

ن عمـومي و  بناها و ديوارهاي شكسته و خطرنـاك واقـع در معـابر و امـاك      
  ).   بر اساس مصوبات شورا(تسطيح چاه ها و چاله هاي واقع در معابر

 كمك به احداث تاسيسات توليد و توزيع آب،برق و مخـابرات و تعيـين               - 
  نرخ آن در روستا تا زمان اقدام مراجع ذي ربط      

 فراهم نمودن زمينه ايجاد خيابانها،كوچه ها،ميدان ها،پارك ها،فـضاهاي          -
ورزشي، آموزشي،مراكز تفريحي عمومي،مجـاري آب،توسـعه معـابر و          سبز،

  .اجراي آنها از طريق دهياري و همكاري در زمينه طرح بهسازي روستا

      

  : نگرش 
   اعتقاد به لزوم رفع مشكلات در روستاها -
   اعتقاد به لزوم داشتن زندگي بهتر در روستاها -
   تلاش براي جلوگيري از مهاجرت روستاييان-

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  
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  ستاندارد آموزش ا
  ي تحليل آموزشي   برگه-
 

 زمان آموزش

 جمععملي نظري

  : عنوان توانايي 
  و ساير موارد مشابه توانائي نظارت بر بازار و معاملات در روستا 

21 21 42 

  

    ايمني،نگرش   مهارت ،،دانش 
  رتبطم توجهات زيست محيطي

 ، مواد ابزار ،تجهيزات 
  مصرفي و منابع آموزشي

  : دانش 
  .   بازار و معاملات آن-
  .  مايحتاج عمومي-
    . صنايع دستي و محصولات كشاورزي و دامي-
    ويژگي هاي اقتصادي روستا -

      

  : مهارت 
   توسعه بازارهاي محلي -
  .يمت بر روي اجناس مراقبت و اهتمام كامل در نصب برگه ق-
 اجراي تصميمات شوراي اسلامي بخش و روستا نسبت به ارزاني فراواني            -

  .خواروبار و مواد مورد احتياج عمومي
جلوگيري از فروش اجناس فاسد شده و معدوم نمودن آنها بـا همـاهنگي              -

  .مراجع قانوني ذي ربط
ه  تــشويق و ترغيــب روســتائيان بــه توســعه صــنايع دســتي و اهتمــام بــ-

  ترويج،توسعه و بازاريابي محصولات كشاورزي و دامي روستا

      

  : نگرش 
   اعتقاد به تسهيل زندگي در روستا -
      اعتقاد به توانمندسازي بازار روستايي و توسعه معيشت و بهبود زندگي روستاييان-

  : ايمني 
-  

  : توجهات زيست محيطي 
-  

  ماژيك- وايت برد
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   ، ابزار  برگه استاندارد تجهيزات ، مواد -

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

   به تعداد لازم رايانه  1

خط1  خط اينترنت  2    
دستگاه1  وايت برد  3    
عدد1  ماژيك وايت بردي  4    
   به تعداد لازم  خودكار  5
   به تعداد لازم  مداد  6
   به تعداد لازم  پاك كن  7

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  
  

  : توجه 
  .  نفر در نظر گرفته شود 15 تجهيزات براي يك كارگاه به ظرفيت -
  . ابزار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود -
  . مواد به ازاء يك نفر كارآموز محاسبه شود -
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  منابع و نرم افزار هاي آموزشي  - 

 شرح رديف

1  
و دهياري،انتشارات قلمستان هنر،چاپ غضنفر و عبدالهي مجيد،مجموعه قوانين و مقررات ده -اكبري

  .1386چهارم،ارديبهشت
   از سوي وزارت كشور بخشنامه ها و آئين نامه هاي صادر شده  2
  
 
  
  
  


